CULTURA

Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Cultura
Segunda Sesién Ordinaria 2021

ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2021
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA DE CULTURA

El Lic. Omar Monroy Rodriguez: Agradecié la presencia de todos los
participantes, siendo las 10:00 horas del 10 de septiembre del 2021, y en
cumplimiento a los Articulos 13,28 y 52 de la Ley General de Archivos, se dio inicio
a la 2da. Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de

Cultura.

En atencién a la Ley General de Archivos para la adecuada aplicacion de la
Gestién Documental, el Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Cultura
coadyuva en el analisis institucional, de los procesos y procedimientos que dan
origen a la documentacion para garantizar la organizacién; conservacion,
disponibilidad, integridad, valoracion, localizacion expedita y destino final de los
documentos de archivos.

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERIDISICIPLINARIO DE LA SECRETARIA DE
CULTURA: Lic. Omar Monroy Rodriguez, Titular de la Unidad de Administracion
y Finanzas de la Secretaria de Culturay Presidente; Lic. Eréndira Cruzvillegas,
Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos, Vocal; Lic. Leticia Brigida Cadena
Gutiérrez, Directora de Recursos Materiales y Servicios Generales, Vocal; Lic.

Blanca Lorena Olvera Garcia, Coordinadora de Archivos, Secretaria; Lic. Eri a/{/ §<

Desarrollo y Mejora de la Gestion Publica, del Organo Interno de Control, Vocal \

Maria Flores PeRaloza, Directora de Area en la Unidad de Transparencia, Vocal/
Lic. Armando Ramirez Feliu, Titular del Area de Auditoria Interna, dev

z

suplente.

DESARROLLO DE LA SESION.

I.Verificacion del quérum legal e inicio de la Sesion.
La Lic. Blanca Lorena Olvera Garcia, verifico el quérum legal para llevar a cabo
la sesion, por lo que una vez comprobado, el Lic. Omar Monroy Rodriguez

declaré el inicio de la Segunda Sesion Ordinaria 2021 del Grupo Interdisciplinario
de la Secretaria de Cultura.
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Il. Autorizacion del Orden del dia.

E| Lic. Omar Monroy Rodriguez sometid a consideracion de los miembros del
Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Cultura el Orden del dia, el cual fue

aprobado por unanimidad.

lll.Seguimiento a los Acuerdos.

En uso de la palabra, el Lic. Omar Monroy Rodriguez: inform&, la carpeta que
fue entregada con antelacién, se presento el avance y cumplimiento de los
acuerdos previos adoptados por este Grupo.

Del Acuerdo SC/G1/12/05/2021.01. Con fundamento en los Articulos 50 y 54 de
la Ley General de Archivos, se aprueban las Reglas de Operacion del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de Cultura, mismas que tendran que
someterse a las instancias correspondientes SANI, para subirlas al Sistema.

La Lic. Lorena Olvera Garcia: comentd, al respecto, se brindo seguimiento al
acuerdo mediante la solicitud oficial a la Unidad de Asuntos Juridicos, para
gestionar lo correspondiente para el proceso de insercién al SANI de las
Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Culturl
como resultado de lo anterior el Organo Interno de Control emitid I3
siguientes observaciones y recomendaciones:

“Como parte del proceso de la revision de la norma solicitada para s
publicacién en el Diario Oficial de la Federacién (DOF) es que se validan
favorablemente los criterios de calidad: Genera valor para los procesos,'
delimita responsabilidades, rendicion de cuentas, transferencia de
conocimiento, justificaciéon empirica, coherente, clara y consistente.

Recomendaciones del OIC:

1. Incorporar la versién formalizada para su publicacion en el SANI en
versiéon accesible y el acta de aprobacion por parte del Grupo
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Interdisciplinario en materia de archivo de la Secretaria de Cultura
como documentos adjuntos relacionados a la publicacion de la norma.

2. Concluir el proceso de calidad regulatoria para obtener la aprobacion
definitiva de la Secretaria de la Funcién Publica, en cumplimiento del
Articulo Segundo fraccién Il, del acuerdo de contencién normativa.

3. Proceder a su publicacién mediante aviso en el DOF, en cumplimiento
del Articulo Segundo ultimo pdrrafo del acuerdo de contencion
normativa.

4. Por dltimo, prever su incorporacién en el apartado de Marco Normativo
del Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia, en
cumplimiento al Articulo 70 fraccion I, Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica™

Respecto a lo anterior, se informé que se dara cumplimiento a lo indicado por
el OIC.

El Lic. Omar Monroy Rodriguez: pregunto, si existia alguna duda o comentario
al respecto, de no haber comentarios el acuerdo se instalé de la siguiente
manera:

Acuerdo SC/GI/12/05/2021.01. Con fundamento en los Articulos 50 y 54 de la
Ley General de Archivos, se continuara el seguimiento para atender las
observaciones y recomendaciones del OIC para formalizar y concluir el
proceso de calidad regulatoria, publicar e incorporar al apartado de Marco
Normativo del Sistema de Portal de Obligaciones y Transparencia.

El Lic. Omar Monroy Rodriguez continuod con el siguiente acuerdo:

Acuerdo SC/G1/12/05/2021.02.- Con fundamento en los Articulos 13y 28 de |
Ley General de Archivos, se aprueban para su aplicacién, los Instrumentos de

Control Archivistico: formatos de inventario de archivos de tramite, \
transferencia primaria, transferencia secundaria y de baja documental’,
ademas de “precisar que se tratan de los formatos para la elaboracion de los
inventarios documentales, adicionalmente se recomendd promover que en la
elaboracién de las fichas técnicas de valoracién documental se sujete al
marco normativo que regula la gestion institucionaly a la operacién funcional
misional y objetivos estratégicos institucionales a lo que refiere “el Articulo. 52,
fraccion Il y IV de la Ley General de Archivos”. ‘(X

3de8




CULTURA

Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Cultura
Segunda Sesion Ordinaria 2021

Lic. Lorena Olvera Garcia: Respecto a las recomendaciones del OIC de los
Instrumentos de Control Archivistico de precisar el cambio de nombre de los
formatos de inventarios, por formatos para la elaboracién, se atendio
realizando el cambio de nombre de los comentados, como a continuacion se

menciona:

Formato para la elaboracion de inventario de archivo de tramite
Formato para la elaboracion de inventario de transferencia primaria
Formato para la elaboracion de inventario de transferencia secundaria
Formato para la elaboracion de inventario de baja documental

De las recomendaciones del OIC respecto a “promover que en la elaboracion
de las fichas técnicas de valoracion documental se sujete al marco
normativo que regula la gestion institucional y a la operacién funcional
misional y objetivos estratégicos institucionales a lo que refiere el Articulo. 52,
fraccién Il y IV de la Ley General de Archivos, se informé que se atendio el
punto con el seguimiento de las observaciones emitidas con fecha 22 de enero
del 2021 por la Direccién de Desarrollo Archivistico Nacional del Archivo General

de la Naciéon (AGN), por lo anterior, se comunico que la Coordinacién de Archivos :
se encuentra en el desarrollo del analisis historico institucional, normativo,
{

intelectual, archivistico que en conjunto con el Grupo Interdisciplinario, se
estableceran los valores documentales de las series sustantivas y comunes, asi
como los plazos de conservaciéon en concordancia con la normatividad que
regula los procesos, con base a la Ley General de Archivos.

E| Lic. Omar Monroy Rodriguez: pregunto, si existia alguna duda o comentario
al respecto, de no haber comentarios el acuerdo se instalé de la siguiente
manera:

Acuerdo SC/GI/12/05/2021.02. Respecto a las Fichas Técnicas de Valoracio
Documental se continuara con el desarrollo del analisis histérico institucional,
normativo, intelectual, archivistico que, én conjunto con el Grupo
Interdisciplinario, se establecerdn los valores documentales de las series
sustantivas y comunes, asi como los plazos de conservacion en concordancia con Y‘
la normatividad que regula los procesos y al “Articulo 13, faccion |y Il y Articulo |
52y 56 de la Ley General de Archivos”.
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IV. Aprobacién de los Instrumentos de Control Archivistico.

E| Lic. Omar Monroy Rodriguez, sometio la aprobacion de los Instrumentos de
Control Archivistico, para lo cual cedié la palabra a la Lic. Lorena Olvera Garcia,
quien comentd que en atencion al Articulo 13 fraccién I, de la Ley General de
Archivos, asi como la teoria y practica archivistica, en donde se establecen los
ordenamientos juridicos, en sentido de que todos los sujetos obligados deben
de contar con instrumentos de control, particularmente en la ejecucion de los
principales procesos de Gestion Documental como lo son los inventarios
documentales, que contribuyen, respectivamente los instrumentos de ejecucion
de los procesos asociados a la clasificacion, valoraciéon y descripcién archivistica,
al respecto se presentan los siguientes Instrumentos de Control Archivistico de
la Secretaria de Cultura:

1. Formato para la elaboracién de portada de expediente.
2. Formato para la elaboracién de vale de préstamo.

E| Lic. Omar Monroy Rodriguez: pregunto, si existia alguna duda o comentario
al respecto, al no haber comentarios el acuerdo se instalé de la siguiente

manera:

Acuerdo SC/G1/10/09/2021.01. Con fundamento en los Articulo 13 fraccion 1l de
la Ley General de Archivos, se aprueban para su aplicacion, los Instrumentos de
Control Archivistico: formatos para la elaboracion de portada de expedientes y
formato para la elaboracién de vale de préstamo. X

VI. Clausura de la Sesién.

No habiendo otro asunto que tratar, el Lic. Omar Monrroy Rodriguez, |
procedio al cierre de la sesidn, siendo las 10:24 horas del dia 10 de septiembre \
de 2021, se dio por concluida la 2da. Sesion Ordinaria del Grupo | ™
Interdisciplinario de la Secretaria de Cultura. Ya \
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MIEMBROS DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Lic. Omar Monroy Rodriguez
Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas
Presidente

C.P. Leticia Brigida Cadena Gutiérrez
Directora de Area
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales
Vocal
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MIEMBROS DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Lic. Blanca Lorena Olvera Garcia
Coordinacién de Archivos
Secretaria

i

NN
Lic. Erika Maria Fﬁyres Pefialoza
Directora de Area
Unidad de Transparencia
Vocal
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MIEMBROS DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Lic. Armando Ramirez Feliu
Titular del Area de Auditoria Interna, de Desarrollo
Mejora de la Gestién Publica
de Organo Interno de Control
Vocal suplente

La presente hoja forma parte del Acta de la Segunda Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario
de la Secretaria de Cultura, celebrada el 10 de septiembre de 2021.
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VALE DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES DEL ARCHIVO DE TRAMITE

ORIGINAL FoLio: | 000001

DATOS DEL USUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ID DE USUARIO:
NOMBRE COMPLETO DEL USUARIO: UBICACION FISICA DEL USUARIO:
PUESTO DEL USUARIO: TELEFONOY EXT.

AREA DE ADSCRIPCION: CORREO ELECTRONICO INST.:

INFORMACION SOLICITADA

NUMERO DE |NUMERO DE TOTAL DE
EXPEDIENTES

T G 7 z g

CLAVE DE CLASIFICACION DEL .EFEP*EHE;*;\‘ETLE UBICACION TOPOGRAFICA NUMERO
X |

ESTANTE ENTREPANG DE CAJA EXPEDIENTE FOLIOS

EXPEDIENTE 7
ANO PASILLO

DESCRIPCION DEL CONTENIDO DEL EXPEDIENTE

OBSERVACIONES Y REGISTRO DE ANOMALIAS

FECHA DE DEVOLUCION:
NOMBRE Y. FIRMA DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

FECHA DE PRESTAMO:
NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE
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PORTADA DE EXPEDIENTE

No. EXPEDIENTE

L

UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA

AREA GENERADORA DE LA DOCUMENTACION

CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION | i

ASUNTO (Descripcion del asunto

del expediente)

PERIODO DE TRAMITE (ANO) ] VIGENCIA DOCUMEN

Ep f S EN ARCH

APERTURA CIERRE

VALOR DOCUMENTAL

IDENTIFICACION ARCHIVISTICA

| I
NUMERQ, DE FOLIOS NUMERO DE C

NUM viOS O LECAIOS

i

TRADICION DOCUMENTAL

Original ( )

UBICACION FISICA DEL EXPEDIENTE (UBICACION TOPOGRAFICA)

OBSERVACIONES

RUBRICA DEL RESPONSABLE DEL AREA GENERADORA DE
DOCUMENTACION

Normatividad: Articulo 13, numeral Ill, Ley General de Archivos y el ACUERDO que tiene por objeto por emitir las Disposiciones Generales en las materias de
Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracion Publica Federal y su Anexo Unico, numeral 5.7.






