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SECRETARIA DE CULTURA

Cuadro General de
Clasificacion Archivistica

Se expide el presente Cuadro General de Clasificacién Archivistica para dar
cumplimiento a las obligaciones en materia de organizacién y conservacion de
archivos, Art. 13 Ley General de Archivos.

México, 2023.
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I. Introduccién

En cumplimiento al articulo 13, fraccion | de la Ley General de Archivos, se presenta el
Cuadro General de Clasificacién Archivistica, instrumento que refleja las atribuciones
y funciones de la Secretaria de Cultura al definir una estructura Iégica de categorias
documentales en las que se agrupard y organizara la documentacién que produce y
recibe, de manera normalizada, homogénea y sistematica.

Tiene como objetivo regularizar la integracidon y organizacion (clasificacion,
ordenacidn, descripcion) de expedientes, y facilitar la elaboracién de los inventarios
documentales para las transferencias primarias al Archivo de Concentracién, dar
tramite a las bajas documentales, y en su caso la valoraciéon de los expedientes que se
deban conservar en el archivo histérico.

La estructura del Cuadro General de Clasificacion Archivistica atiende los niveles de
fondo, seccién y serie:

e Fondo: Al conjunto de documentos producidos organicamente por un sujeto
obligado que se identifica con el nombre de este ultimo.

e Seccion: A cada una de las divisiones del fondo documental basada en las
atribuciones de cada sujeto obligado de conformidad con las disposiciones

legales aplicables.

e Serie: Ala division de una seccidon que corresponde al conjunto de documentos
producidos en el desarrollo de una misma atribucién general integrados en
expedientes de acuerdo con un asunto, actividad o tramite especifico.

Este instrumento archivistico de control, se basa en el sistema funcional y las series
documentales no son limitativas a una sola Unidad Administrativa, lo cual coadyuvara
en la eficiencia administrativa, la transparencia, rendicion de cuentas y memoria

institucional.

Por lo anterior, el presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica anula y
reemplaza todas y cada una de las versiones anteriores a éste.

Il. Objetivos

General
Establecer un instrumento de control archivistico que regule la organizacién de la
informacion de la Secretaria de Cultura, mediante la clasificacién archivistica de los
documentos de archivo en el nivel documental al que corresponda de forma
sistematica, en apego a la normatividad en la materia, asi como para la administracién
y funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria.

K
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Especificos
l. Organizar, describir y vincular los expedientes de archivo.

Il.  Facilitar la elaboracién de inventarios documentales, para la efectiva localizacion
y recuperacién de la informacién de los archivos y mejorar el control de la
documentacion, a efecto de garantizar el derecho de acceso a la informacion.

1. Ambito de aplicaciéon

El presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica es un instrumento de
aplicaciéon obligatoria para todas las Unidades Administrativas de la Secretaria de
Cultura, que en el ejercicio de sus atribuciones reciban, generen, circulen, archiven y
clasifiquen documentos, a los cuales les aplicaran los procedimientos de gestion
documental: produccién, organizacién, acceso, consulta, valoracién, disposicion y
conservacion, establecidos en el Articulo 12 de la Ley General de Archivos; atendiendo
en todo momento los principios de conservacién, procedencia, integridad,
disponibilidad y accesibilidad que en materia archivistica sefiala el articulo 5 de la LCA.

Es importante destacar que, de conformidad a lo establecido en el articulo 49, fraccion
V de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, “Incurrira en Falta
administrativa no grave el servidor publico cuyos actos u omisiones incumplan o
transgredan lo contenido en las obligaciones siguientes:

V. Registrar, integrar, custodiar y cuidar la documentacion e informacion que por
razén de su empleo, cargo o comisién, tenga bajo su responsabilidad, e impedir
o evitar su uso, divulgacién, sustraccidén, destruccion, ocultamiento o
inutilizacion indebidos”.

Derivado de ello, como una funcién inherente en el desarrollo cotidiano de los
procesos sustantivos o adjetivos de las unidades y areas de la Secretaria, y en
cumplimiento de la normatividad en materia archivistica y de responsabilidad
administrativa, es una obligacién organizar (integrar, foliar, clasificar, ordenar,
describir, inventariar, conservar), actualizar, custodiar, cuidar, dar acceso y valorar
conforme a su ciclo vital la documentacién e informacién, asi como impedir o evitar su
mal uso, sustraccién, destruccién, pérdida o traspapelado, ocultamiento, inutilizacign,
alteracion, falsificacion o venta a fin de evitar sanciones o penas conforme al Codi
Penal Federal y demas disposiciones aplicables.

IV. Marco juridico
Se presenta las principales normas juridicas que regulan las atribuciones y funciones
de la Secretaria de Cultura, asi como la materia de archivos, considerando no ser
limitativas.
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DE LA SECRETARIA DE CULTURA

CONSTITUCION
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 4o0. (parrafo
décimo segundo).

LEYES
e Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal.
Ley General de Cultura y Derechos Culturales.
Ley de Fomento para la Lectura y el Libro.
Ley Federal del Derecho de Autor.
Ley de Cooperacién Internacional para el Desarrollo.
Ley General de Derechos Linguisticos de los Pueblos Indigenas.
Ley Federal de Cinematografia.
Ley General de Bibliotecas.
Ley General de Bienes Nacionales.
Ley sobre el Escudo, la Bandera y el Himno Nacionales.
Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos.
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado.
Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.
Ley de Premios, Estimulos y Recompensas Civiles.
Instrumentos Internacionales en materia de restitucién de bienes culturales.
Instrumentos internacionales en materia de propiedad intelectual.
Instrumentos internacionales en materia de cooperacién cultural bilateral.
Instrumentos internacionales en materia de cooperacién cultural multilateral.
Instrumentos internacionales en materia de proteccion del patrimonio cultural.
Manual de Organizacion General de la Secretaria de Cultura.

REGLAMENTO
¢ Reglamento de la Ley General de Cultura y Derechos Culturales.
e Reglamento Interior de la Secretaria de Cultura.

EN MATERIA DE ARCHIVOS EN EL AMBITO FEDERAL

CONSTITUCION :
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 6 Fraccion V. TS

LEYES
e Ley General de Archivos.
o Ley Genera de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
e Ley General de Responsabilidades Administrativas.
e Ley General de Contabilidad Gubernamental.
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e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
e Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
e Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

cODIGOS
o Coddigo Penal Federal.
o Cobdigo Federal de Procedimientos Civiles.

LINEAMIENTOS

e Lineamientos generales para la organizacién y conservaciéon de los archivos de
las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal.

e Lineamientos para la creacién y uso de sistemas automatizados de gestion y
control de documentos.

e Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de Ila
documentacion de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal.

e Lineamientos a que se sujetard la guarda, custodia y plazo de conservacion del
Archivo Contable Gubernamental.

e Lineamientos Técnicos Cenerales para la publicacién, homologacion y
estandarizacién de la informacion de las obligaciones establecidas en el Titulo
Quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en
los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia.

ACUERDOS
e Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a
la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban

los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos.

e Acuerdo gue tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias
de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administraciéon Publica Federal y su
Anexo Unico. Actualmente vigente solo la materia de Archivos.

e Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para la creacion y
funcionamiento de los sistemas que permitan la organizacién y conservacion
de la informacién de los archivos administrativos del Poder Ejecutivo Federal
de forma completa y actualizada.

NORMAS
e Norma de Archivo Contable Gubernamental, NACG 01 Disposiciones Aplicables

al Archivo Contable Gubernamental.
INSTRUCTIVOS

e Instructivo para elaborar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica, Archivo
General de |la Nacién.

| ¢
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V. Metodologia de elaboracion

Las acciones que sustentan el proceso de elaboracién y aplicacién del Cuadro se
realizaron con base en lo establecido en el Instructivo para la elaboracién del Cuadro
General de Clasificacién Archivistica, publicado por el Archivo General de la Nacién
(AGN), en el cual se establecen las siguientes etapas:

Primera Etapa: Identificacion

Se realizé la investigacion y anadlisis de las caracteristicas de los elementos esenciales,
de la Secretaria de Cultura y sus documentos de archivo, mediante las actividades
siguientes:

IV.
W

VI

VIL.

VIII,

Planear las acciones para la elaboracién del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

Identificar las disposiciones legales, actos administrativos y otras normas
relativas a la creacién y a los cambios estructurales de la Secretaria.

Reunir las disposiciones que regulan sus competencias, asi como las normasy
procedimientos que condicionan su aplicacion real.

Conocer la evolucién organica de la Secretaria de Cultura.

Identificar las funciones de la Secretaria de Cultura y de cada una de las
unidades administrativas productoras de documentos.

Identificar la estructura interna y las funciones de Secretaria, mediante el
analisis de instrumentos normativos.

Conocer los tramites y procedimientos que dan lugar a la integracion de los
documentos y expedientes que forman cada serie documental.

Analizar los documentos en relacion con sus soportes, tipologia, volumen y
organizacion.

Analizar e identificar los procesos adjetivos y sustantivos de la Secretaria de
Cultura.

Entrevistar a los productores de los documentos, es decir, a las personas que
producen y tramitan los documentos.

Segunda Etapa: Jerarquizacion

Se elabord la estructura documental a partir del andlisis de la normatividad,
identificacion de las atribuciones, funciones y procesos, mediante las actividades
siguientes:

|o

Realizar reuniones de trabajo con los responsables de archivo de tramite de las
unidades administrativas, para determinar las secciones y series
documentales con base en sus funciones.

Aplicar el sistema de clasificacién archivistica por funciones, considerando los
niveles de fondo, secciones y series conforme al Art. 13 de la LGA.

Elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

| 7
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Tercera Etapa: Codificacion

Se asigndé un cédigo légico, accesible y aplicable a todas las categorias o niveles, con la
finalidad de usarlo como identificacién Unica de cada nivel documental, conforme a
la codificacion homogenizada y establecida por el AGN, la cual es alfanumeérica,
atendiendo la diferenciacién de las funciones sustantivas y comunes, mediante las

actividades siguientes:

I Codificar con la letra “C" de comun y el nimero consecutivo que corresponda

a las secciones y series comunes (de la 1C, a la 12C).

Il.  Codificar con la letra “S” de sustantivas y el nimero consecutivo que

corresponda a las secciones y series sustantivas (de la 1S, a la 5S).

Derivado de las tres etapas se obtuvo la estructura documental siguiente:

Secciones documentales

CODIGO NOMBRE DE LA SECCION
SECCIONES COMUNES
1C Legislacion

2C Asuntos Juridicos

SECCIONES SUSTANTIVAS

3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
4C Recursos Humanos

5C Recursos Financieros

6eC Recursos Materiales y Obra Publica

TE Servicios Generales

8C Tecnologias y Servicios de la Informacion

oC Comunicacion Social

10C Control y Auditoria de Actividades Publicas

nc Planeacién, Informacién, Evaluacion y Politicas
12C Transparencia y Acceso a la Informacion

1S Desarrollo Cultural

2S Diversidad Cultural

3S Sitios y Monumentos del Patrimonio Cultural

4S Red Nacional de Bibliotecas y Fomento a la Lectura
5S Produccién Editorial

Asi como las series documentales que integran cada seccion.
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Cuarta Etapa: Control

Se gestiond la validacion del Archivo Ceneral de la Nacién, mediante las actividades
siguientes:

Validacion. Se gestiond la aprobacion del Cuadro general de clasificacién
archivistica por el Grupo Interdisciplinario DE Valoracién Documental de la
Secretaria de Cultura y posteriormente la validacién del AGN.

Una vez validado, se realizaran las siguientes actividades:

Formalizacién. Se hara la difusion del Cuadro general de clasificacion
archivistica al interior de la Secretaria, asi mismo, se publicara en la Plataforma
Nacional de Transparencia y en la pagina de Internet de la Secretaria de
Cultura.

Capacitacion. Se impartirdan cursos de capacitaciéon sobre la utilizacién y
aplicacién del Cuadro a los responsables de archivo de tramite de las Unidades
Administrativas que integran la Secretaria.

Supervision y asesoria. Se dard seguimiento de las acciones tendientes a
garantizar la adecuada aplicacion del Cuadro general de clasificacién
archivistica, se identificaran las posibles areas de oportunidad y se aclararan
las dudas que se presenten.

VI. Instructivo de uso
Este apartado permite conocer cada elemento del Cuadro, para facilitar su
comprension y aplicacién.

Formato:

CULTURA CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION 2023

SC SECRETARIA DE CULTURA (1) \

ARCHIVISTICA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Caodigo Niveles

SECCION IC | LEGISLACION (2)

Serie y Subserie Documental

(3)
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Instructivo:

1. Fondo

la Secretaria de Cultura, identificandose con sus siglas y
denominacion.

2. Seccion documental
(Cédigo/Denominacion)

Cada una de las divisiones del Fondo documental, basadas en
las atribuciones y funciones de la Secretaria de Cultura, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables. Cédigo
(para las funciones comunes identificados con la letra “C" y
para las sustantivas con la letra “S") y denominacion.

3. Serie documental
(Cédigo/Denominacion)

Divisidon de una seccién que corresponde al conjunto de
documentos producidos en el desarrollo de una misma
atribuciéon general integrados en expedientes de acuerdo con
un asunto. Cédigo y denominacion.

Ejemplo de la aplicacién del CGCA en el registro de la portada y etiqueta del

expediente:

! Datos del CGCA.
Unidad baminiatrativs |
Ares producters
Fange. SECRETARIA DE CULTURA o CULTURA I
s l
sore: CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA I
- SSTEMA BSTITUCICNAL DE ARCHIVCS
i SC SECRETARIA DE CULTURA
ot Codigo Hiveles
Serle y Subserle Documental |
R S = PR L/ SECCION I | LECISLACION | |
ﬁ'“ TR AT | '. ] .zi .‘_:. Ir_r,ju....-r...;..,.-,.. tratados internacianals | ‘.
T T ' 0 !1"\[”1'"” suales [Convenios, bases de colaboracion, acuerdos, etc) !
’I | s 13 Diario oficial de L Tederacian [publicaciones en el |
— preety Jadon Jo . Tetavate iIc16 | | Organcs colegiado . | 1
c:.nﬂ-nnu_mu ey Comduocl _'ml!
Fundiments legat vovnsen | @rm-zoza Tratado internacional de intercambio cultural
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VIl. Cuadro General de Clasificacion Archivistica

m SC SECRETARIA DE CULTURA

Codigo

Niveles

Serie y Subserie Documental

SECCION 1C | LEGISLACION
1C.5 Convenios y tratados internacionales
1C.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracion, acuerdos, etc.)
1C13 Diario oficial de la federacién (publicaciones en el)
1C16 Organos colegiados
SECCION 2C | ASUNTOS JURIDICOS
2C1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos
2C.2 Programas y proyectos en materia de asuntos juridicos
2C3 Registro y certificacion de firmas
2C4 Registro y certificacién de firmas acreditadas ante la dependencia
2C5 Actuaciones y representaciones en materia legal
2C6 Asistencia, consulta y asesorias
2C7 Estudios, dictamenes e informes
2C.8 Juicios contra la dependencia
2C9 Juicios de la dependencia
2C.10 Amparos
2Cn Interposicién de recursos administrativos
2C12 Opiniones técnico juridicas
2C13 Inspeccidn y designacién de peritos
2C4 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos
2CJ5 Notificaciones
2Ce Inconformidades y peticiones \
2C17 | Delitos y faltas N
2C.18 Derechos humanos
SECCION 3C | PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
3C] Disposiciones en materia de programacion
3C.2 Programas y proyectos en materia de programacién
3C3 Procesos de programacion
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Niveles

Serie y Subserie Documental

3C4 Programa anual de inversiones
35 Registro programaético de proyectos institucionales
3C6 Registro programatico de proyectos especiales
3C7 Programas operativos anuales
3C.8 Disposiciones en materia de organizacién
3C9 Programas y proyectos en materia de organizacion
3C.10 Dictamen técnico de estructuras
3cn Integracién y dictamen de manuales de organizacion
212 Integra_c:iQn y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y
procedimientos
3CI13 Acciones de modernizacién administrativa
3Cl4 Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos
3C.15 Desconcentracion de funciones
3C.le Descentralizacion
3C7 Disposiciones en materia de presupuestacion
3C18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion
3C.19 Analisis financiero y presupuestal
3C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal
SECCION 4C | RECURSOS HUMANOS
4CJ1 Disposiciones en materia de recursos humanos
4C2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos
4C3 Expediente unico de personal
4C.4 Registro y control de puestos y plazas
4C5 Némina de pago de personal
4C6 Reclutamiento y seleccion de personal
4C7 Identificacién y acreditaciéon de personal
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.) \
4C9 Control disciplinario N
4CJ0 Descuentos )
4CN Estimulos y recompensas
4C12 Evaluaciones y promociones
4CI3 Productividad en el trabajo
4C4 Evaluacion del desempefio de servidores de mando
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Niveles

Serie y Subserie Documental

4C5 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado

4C16 Control de prestaciones en materia econémica (FONAC, Sistema de ahorro para el retiro,
seguros, etc.)

4CI7 Jubilaciones y pensiones

4CI8 Programas de retiro voluntario

4C.I9 Becas

4C.20 Relaciones !abor_al_es (comisiones mixtas, sindicato nacional de trabajadores al servicio
del estado, condiciones laborales)

4C.21 Servicios sociales y culturales de seguridad e higiene en el trabajo

4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de dreas administrativas

4C.23 Servicio social de areas administrativas

4C.24 Curricula de personal

4C.25 Censo de personal

4C.26 Expedicidn de constancias y credenciales

4C.27 Coordinacién laboral con organismos descentralizados y paraestatales

4C.28 Servicio profesional de carrera

SECCION 5C | RECURSOS FINANCIEROS

5Cl1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental

5co Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad
gubernamental

5C3 Gastos o egresos por partida presupuestal

5C.4 Ingresos

5¢5 Libros contables

5C6 Registros contables (glosa)

5C.7 Valores financieros

5C.8 Aportaciones a capital

5C.10 Financiamiento externo

5Cn Esquemas de financiamiento

5CI12 Asignacion y optimizacion de recursos financieros

5C.I13 Créditos concedidos

5C14 Cuentas por liquidar certificadas

5C.I5 Transferencias de presupuesto

5C.16 Ampliaciones del presupuesto

5C17 Registro y control de pdlizas de egresos
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Niveles

Serie y Subserie Documental

5C.I8 Registro y control de pdlizas de ingresos

5C.I19 Pdlizas de diario

5C.20 Compras directas

5C.21 Garantias, fianzas y depositos

5C.22 Control de cheques

5C.23 Conciliaciones

5C.24 Estados financieros

5C.25 Auxiliares de cuentas

5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto

SC27 Fondo rotatorio

5C.28 Pago de derechos

SECCION 6C | RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

6C] Disposic_ioqes en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion y
mantenimiento

6C2 Prcgran’_\as_ y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion y
mantenimiento

6C.3 Licitaciones

6C.4 Adquisiciones

6C.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos

6C6 Control de contratos

6C.7 Seguros y fianzas

6C.8 Suspension, rescision, terminacién de obra publica

6C.9 Bitacoras de obra publica

6C.10 Calidad en materia de obras, conservacién y equipamiento

6C.M Precios unitarios en obra publica y servicios

6CI12 Asesoria técnica en materia de obra publica

6C.I13 Conservacién y mantenimiento de la infraestructura fisica

6C14 Registro de proveedores y contratistas \

6C.15 Arrendamientos N

6C.16 Disposiciones de activo fijo

6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles

6C.I18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles

6C.19 Almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles

6C.20 Disposiciones y sisternas de abastecimiento y almacenes
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Niveles

Serie y Subserie Documental

6C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones

6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
6C.24 Comiteé de enajenacion de bienes muebles e inmuebles

6C.25 Comité de obra publica
6C.26 Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento
SECCION 7C | SERVICIOS GENERALES

7C1 Disposiciones en materia de servicios generales

7C.2 Programas y proyectos en materia de servicios generales

7C3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)

T7C.4 Servicios de embalaje, fletes y maniobras

7C5 Servicios de seguridad y vigilancia

7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion

7C7 Servicios de transportacion

7C.10 Servicios especializados de mensajeria

7CN Mantenimiento, conservacién e instalacién de mobiliario

7CI2 Mantenimiento, conservacién e instalacion de equipo de cémputo
7CI3 Control del parque vehicular

7C4 Control de combustible

7C.I5 Control y servicios en auditorios y salas

7C.16 Proteccion civil

SECCION 8C | TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

8C1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones

8C.2 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones

8C.3 Normatividad tecnolégica

8C.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones \
8C5 Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la dependencia l
8C.6 Desarrollo de redes de comunicacion de datos y voz )
8C.7 Disposiciones en materia de informatica

8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica

8C9 Desarrollo informatico

8C.10 Seguridad informatica

8Cmn Desarrollo de sistemas
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8C.12 Automatizacion de procesos
8C.13 Control y desarrollo del parque informatico
8C.14 Disposiciones en materia de servicios de informacion
8C.15 Programas y proyectos en materia de servicios de informacion
8C.16 Administracion y servicios de archivos
8C.17 Administracién y servicios de correspondencia
8C.18 Administracion y servicios de bibliotecas
8C.12 Administracion y servicios de otros centros documentales
8C.20 Administracion y preservacion de acervos digitales
8C.21 Instrumentos de consulta
8C.22 Procesos técnicos en los servicios de informacién
8C.23 Acceso y reservas en servicios de informacion
8C.24 Productos para la divulgacién de servicios
8C.25 Servicios y productos en internet e intranet
SECCION 9C | COMUNICACION SOCIAL
9C.1 Disposiciones en materia de comunicacién social
9Cc.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion social
9C3 Publicaciones e impresos institucionales
9C.4 Material multimedia
9C.5 Publicidad institucional
9C.6 Boletines y entrevistas para medios
9Cc.7 Boletines informativos para medios
9C.8 Inserciones y anuncios en periddicos y revistas
9c9 Ager_rcias periodfst_icas_,,de nc_Jticias, reporteros, articulistas, cadenas televisivas y otros
medios de comunicacion social
acn Prensa institucional
9CI2 Disposiciones en materia de relaciones publicas \
9C.I13 Comparecencias ante el poder legislativo 1
9C.14 Actos y eventos oficiales
9C.15 Registro de audiencias publicas
SECCION 10C | CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10Ca Disposiciones en materia de control y auditoria
10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria
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10C.3 Auditorias
10C.5 Revisiones de rubros especificos
10C6 Seguimiento a la aplicaciéon en medidas o recomendaciones
10C.7 Participantes en comités
10C.8 Requerimientos de informacién a dependencias y entidades
10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas
10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones
10C1 Responsabilidades
10C.2 Inconformidades
10C13 Inhabilitaciones
10C.14 Declaraciones patrimoniales
10C.15 Entrega - recepcion
10C.16 Libros blancos
SECCION 11C | PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
Nnca Disposiciones en materia de planeacion
nc.2 Disposiciones en materia de informacién y evaluacién
NC3 Disposiciones en materia de politicas
NnC.4 Programas y proyectos en materia de informacion y evaluacion
NC.S Programas y proyectos en materia de politicas
Nnc.e Planes nacionales
Nnc? Programas a mediano plazo
1C.8 Programas de accion
1C.o9 Sistemas de informacion estadistica de la dependencia
Nnc.io Sistema nacional de informacién estadistica
1nCcn Normas de elaboracién y actualizaciéon de la informacion estadistica \
NnCI2 Captacidn, produccién y difusion de la informacién estadistica \
Nnci3 Desarrollo de encuestas
NCI14 GCrupo interinstitucional de informacion (comités)
Nnc.as Evaluacién de programas de accién
ncie Informe de labores
Nnca7 Informe de ejecucion
1ncas Informe de gobierno
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ncaie Indicadores
1C.20 Indicadores de desempeno, calidad y productividad
Nnc.21 Normas para la evaluacion
nc.22 Modelos de organizacion
SECCION 12C | TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12C1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion
12C.2 Programas y proyectos en materia de acceso a la informacién
12C.3 Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la corrupcién
12C.5 Comité de informacién
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién
12C.7 Portal de transparencia
12C.8 Clasificacion de informacién reservada
12C9 Clasificacién de informacion confidencial
12C.10 Sistemas de datos personales
SECCION 1S | DESARROLLO CULTURAL
1S Disposiciones en materia de desarrollo cultural
1S.2 Programas pedagégicos a nivel profesional, en materia cultural y artistica
18.3 Fomento en materia de acervo sonoro
1S.4 Planes y programas de estudio en materia cultural
18.5 Modelos de educacién, investigacion y difusion artistica.
1S6 Cooperacién e intercambio con las entidades federativas (centros de las artes, en los
estados proyectos)
18.7 Participacién en politicas, programas y estrategias en materia cultural
1S.8 Intercambios nacionales e internacionales
1S9 Expediciéon de constancias, diplomas, titulos y grados académicos .
1S.10 Administracion y salvaguarda de acervo sonoro \
181 Desarrollo de acervos documentales especializados en artes y cultura \
1512 Promocién y organizacién actividades culturales
1513 Otorgamiento de subsidios y donativos
SECCION 2S | DIVERSIDAD CULTURAL
PASH Disposiciones en materia de diversidad cultural
25.2 Programas de estimulos a la creacion artistica en las entidades federativas y municipios
253 Programas de apoyo a las culturas municipales y comunitarias

| e
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25.4 Apoyos a proyectos culturales especiales
2S5 Infraestructura cultural
25.6 Capacitacion, formacién y profesionalizacién en gestiéon y promocion cultural
25.7 Promocidn de la cultura (nacional e internacional)
25.8 Capacitacion para miembros de las comunidades indigenas
259 Administracion de espacios museograficos
2510 Salvaguarda del patrimonio cultural inmaterial
SECCION 3S | SITIOS Y MONUMENTOS DEL PATRIMONIO CULTURAL
35 Disposiciones en materia de sitios y monumentos del patrimonio cultural
35.2 Programas en materia de sitios y monumentos del patrimonio cultural
353 Catalogo del patrimonio histérico nacional
254 pregc?wacién. proteccion, conservacion y mantenimiento del patrimonio cultural de la
nacion
385 Inventarios de bienes inmuebles y muebles de valor historico o artistico
356 Coprdinacién con autoridades en asuntos de n_‘&anipbras, rpo}fimientos, traslados y
préstamos de bienes muebles y objetos de valor histdrico o artistico
357 f:oo_rdinacién_ ingtitucional para Ia_ capacitacion técnica (instancias de gobierno,
institutos, universidades y sector social)
35.8 Preservacion del patrimonio cultural ferrocarrilero
359 Registro de representantes de los templos y monumentos artisticos o histéricos
2510 Asesoria ¥ asiSt_encia técnica de mantenimiento, salvaguardia, conservacion y
restauracion de bienes
SECCION 4S | RED NACIONAL DE BIBLIOTECAS Y FOMENTO A LA LECTURA
451 Disposiciones en materia de administracién de bibliotecas y fomento a la lectura
4572 Programas en materia de fomento a la lectura
453 Administracion de bibliotecas publicas
45.4 Servicios bibliotecarios .
4S5 Coordinacién con las entidades federativas y municipios
456 Cooperacion iberoamericana entre bibliotecas )
457 Formacion de lectores
SECCION 5S | PRODUCCION EDITORIAL
551 Disposiciones en materia de produccion editorial
55.2 Programas en materia editorial
58.3 Apoyos, incentivos y estimulos fiscales, comerciales y técnicos
5S.4 Promocion sobre la actividad editorial (foros, discusiones, presentaciones)
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555 Fondos estatales de fomento a la lectura

5s6 Gestion de eventos en materia editorial (ferias de libro, talleres, presentaciones,
' conferencias, programas de radio, televisién, concursos)

55.7 Participaciones entre México y otros paises (reuniones de comisiones mixtas)

55.8 Ediciones y coediciones de la Secretaria (derechos de autor)

VIIl. Hoja de cierre

El presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica consta de 17 secciones y 269
series documentales.

Fue aprobado por el Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental de la
Secretaria de Cultura, con el Acta de la Reunién de Trabajo Numero 1 de fecha 28 de
septiembre de 2023, misma que se anexa al presente.

Responsable del Area Coordinadora de Archivos



GOBIERNO DE

 MEXICO

Direccion General
Direccién de Desarrollo Archivistico Nacional

Nuam. de oficio: DG/DDAN/2550/2023
Num. de expediente: AGN2S.5/04/2023

Ref.: DCA/DRMSG/0250/2023 de fecha de 09 de febrero de 2023
DGA/DRMSG/1927/2023 de fecha 16 de octubre de 2023

Asunto: Registro y Validacion del Catalogo de
Disposicion Documental

Ciudad de México, a 25 de octubre de 2023

LIC. LETICIA BRiGlDA CADENA GUTIERREZ
DIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES

Y SERVICIOS GENERALES Y COORDINADORA
DE ARCHIVOS EN LA SECRETARIA DE CULTURA
PRESENTE

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 13 de la Ley General de Archivos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018 y al numeral Décimo
séptimo de los Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los
archivos del Poder Ejecutivo Federal, me permito informarle que de acuerdo con el
analisis técnico realizado y de conformidad con la metodologia, procede su registro y
validacién del Catalogo de Dlsposmon Documental con el nimero de Dictamen de
validacion DV/022/23.

De conformidad con lo establecido en el Instructivo para la Elaboracion del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y del Catalogo de Disposicion Documental; asi como
al oficio circular DG/394/2014 de fecha del 04 de agosto de 2014, como parte de la mejora
continua de dichos instrumentos, me permito exhortarlo a que el Coordinador de
Archivos y el Grupo Interdisciplinario unan esfuerzos con el fin de verificar la aplicaciéon
de los mencionados Instrumentos De Control Archivisticos, para la organizacién,
conservacion y disponibilidad de la documentacién de la Secretaria de Cultura.

3362
ATENTAMENTE i Gy CULTURA

DIRECTORA DE DESARROLLO ARCHIVISTICO NACIONAL 1 DIRECC!‘I‘S;Q}DE R'E“C'I'J;s:):s‘r: -
ATERIALES

Y SERVICIOS GENERALES

l L1 0CT, s

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

MTRA. MIREYA QUINTOS MARTINEZ T2V R
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION ; m R A L A WA
o~ i
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@ oficio

tha Se hace la devolucién de los Instrumentos de Control Archivisticos y Fichas Técnicas de Valoracién Documental, que ingresaron con el nimero

Am 025012023 de fecha: 09 de febrero de 2023, M S H C)
;.J “ocs FICHA: 433-2023, 2585-2023

) 2023

' Francisco
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ARCHIVO GENERAL DE LA NACION )L
. "
DICTAMEN DE VALIDACION

DV/022/23

De conformidad a lo establecido en el Articulo 13 de la Ley General de Archivos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018, y el numeral
décimo séptimo de los Lineamientos generales para la organizacion y
conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal, publicados el 3 de julio
de 2015; se llevé a cabo la revision del Catdlogo de Disposicion Documental de la
Secretaria de Cultura, sobre el cual se emiten los siguientes:

RESULTANDOS

Primero. Que a través del oficio con el siguiente numero:
DGA/DRMSG/0250/2023 de fecha de 09 de febrero de 2023 vy
DGA/DRMSG/1927/2023 de fecha 16 de octubre de 2023, en el cual, la Secretaria
de Cultura dio seguimiento a las observaciones hechas al instrumento, que
ingreso ante este Archivo General de la Naciéon su Catdlogo de Disposicion
Documental para su validacién y registro.

Segundo. Que el Catalogo de Disposicion Documental incluye:

o Introduccién, que explica el contexto institucional;

o Objetivo general;

o Ambito de aplicacién

o Marco juridico, que incorpora la fundamentacion normativa interna y la
aplicable en materia de administracion de archivos y gestion documental,

o Metodologia de elaboracidén, que explica cémo fue elaborado el

instrumento;

o Instructivo de uso, que sefala las instrucciones que permiten Ila
comprension y aplicacion del instrumento;

o Secciones, que incluyen la relaciéon de series documentales con valor
documental, vigencias documentales, plazos de conservacion y técnicas
de seleccién;

o Hojadecierre, que contiene la firma del Coordinador de Archivos; asi como
la leyenda que indica el nimero de secciones y series documentales;

o Fichas Técnicas de Valoracion Documental de las series documentales
sustantivas.

Tercero. El Catalogo de Disposicion Documental esta basado en la identificacién
de las series documentales como resultado y expresion de las actualizaciones de
dicha Dependencia en el ejercicio de sus funciones.

Cuarto. E| Catalogo de Disposicion Documental permite registrar los
documentos como testimonio de los actos administrativos y de las gestiones
institucionales basadas en una norma legal, fiscal o contable.

CONSIDERANDOS

Primero. Que se identificaron 17 secciones de las cuales 221 series documentales
son comunes y 48 series documentales son sustantivas, que suman un total de
269 series documentales con las siguientes técnicas de seleccion registradas:

o Eliminacién: 197 series documentales comunes

o Conservacion: 8 series documentales comunes y 13 series documentales
sustantivas.

o Muestreo: 16 series documentales comunes y 35 series documentales
sustantivas.

Segundo. Que el presente Dictamen enmarca el total de las funciones (series
documentales) del Sujeto Obligado y a partir de la fecha del presente debera
clasificar con las series documentales identificadas en el Catalogo de Disposicion
Documental presentando, objeto del presente dictamen.

1/2

ARCHIVO
(GENERAL
mlANl\CiON




ARCHIVO GENERAL DE LA NACION " ARCHIVO

1\

DICTAMEN DE VALIDACION AGN

(GENERAL
XKD ulaNd\Cle

DV/022/23

Por lo anterior, se tiene a bien emitir el siguiente:
DICTAMEN

Con base en el analisis del Catadlogo de Disposicion Documental presentado y en
la aplicacién de la metodologia, PROCEDE SU VALIDACION.

Cabe aclarar que es responsabilidad de la Instituciéon o Dependencia los plazos
de conservacion, vigencias documentales y técnicas de selecciéon plasmados en
el Instrumento dictaminado y validado; debido a que son producto del analisis y
aprobacién de su Grupo Interdisciplinario, por lo cual no los exime de los efectos
que pudieran derivarse de la aplicacién de este instrumento, conforme al marco
juridico aplicable.

Ciudad de México, a 25 de octubre de 2023.

DICTAMINO REVISO
oY
SARA OLIVARES CRUZ JOSE £UIS VIZUET CHAVEZ
ENLACE DE ALTO NIVEL DE JEFE DE DEPARTAMENTO DE ARCHIVOS

DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL

RESPONSABILIDAD

VALIDO

DIRECTORA DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO NACIONAL

O g
NORMATIVQ' ARCHIVISTICO
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