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GUÍA DE ARCHIVO 

DOCUMENTAL
FECHA: 2025

Clave de la 

serie

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

8C.17 807 2018-2025

Unidad Administrativa Secretaría  de Cultura (Oficina de la C. Secretaria)

Titular de la Unidad Administrativa Keila Castrejón Ávila 

Cargo del Titular Secretaria Particular

Domicilio de la Unidad Administrativa
Arenal 40, Colonia Chimalistac, Alcaldía Álvaro Obregón, Código Postal 

01070, Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 07 50 Ext. 2313, kcastrejon@cultura.gob.mx

Denominación 

de la serie o subserie

Administración y servicios de correspondencia

1

1 de 1



GUÍA DE ARCHIVO 

DOCUMENTAL
FECHA: 2025

Clave de la 

serie

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

8C.17

Sin reportar información, sustantiva

Denominación 

de la serie o subserie

Administración y servicios de correspondencia

Unidad Administrativa Subsecretaría de Desarrollo Cultural 

Titular de la Unidad Administrativa Marina Núñez Bespalova 

Cargo del Titular Subsecretaria de Desarrollo Cultural 

Domicilio de la Unidad Administrativa
Arenal 40, Colonia Chimalistac, Alcaldía Álvaro Obregón, Código Postal 

01070, Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 07 50 Ext. 2221, bzebadua@cultura.gob.mx

2

1 de 1



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL FECHA: 2025

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

1S.5 

Modelos de educación, 

investigación y difusión 

artística. 

Documentos que acreditan los actos sobre la gestión de modelos y

enfoques sobre educación, investigación y difusión artística con el fin de

impulsar el desarrollo de profesionales en la materia y estimular el

acercamiento y gusto de la población en estas disciplinas.

296 2019-2025

1S.6

Cooperación e intercambio con 

las entidades federativas 

(Centros de las Artes en los 

Estados , Proyectos) 

Documentos que acreditan los actos de coordinación con los gobiernos de

las entidades federativas, la descentralización de los servicios artísticos y

culturales mediante centros de las artes, que permitan ampliar y consolidar

el acceso a la formación especializada en educación artística y la difusión

del arte en todo el país.

294 2019-2025

1S.9

Expedición de constancias, 

diplomas, títulos y grados 

académicos 

Documentos que acreditan los actos sobre la gestión para expedir

certificados, constancias, diplomas, títulos y grados académicos a las

personas que hayan concluido los estudios tipo superior en materia cultural,

de conformidad con los requisitos establecidos en los planes y programas

de estudio correspondientes, los cuales tendrán la validez a los estudios

realizados.

74 2019-2025

1S.11
Desarrollo de acervos 

documentales

Documentos que acreditan los actos sobre para el desarrollo de acervos

documentales especializados en artes que apoyen a estudiantes, docentes y

público interesado en su proceso de aprendizaje, desarrollo profesional

y personal, así como su acercamiento con las disciplinas artísticas,

aportando elementos que faciliten su conocimiento, la preparación, la

comprensión y el disfrute de las artes.

14 2019-2025

1S.12
Pormoción y organización 

actividades culturales. 

Documentos que acreditan los actos para promover, coordinar y organizar la

participación de las unidades y órganos administrativos desconcentrados de

la Secretaría de Cultura, en congresos, reuniones, asambleas, foros y

eventos internacionales de carácter cultural.

169 2019-2025

Domicilio de la Unidad Administrativa Av. Río Churubusco 79, Country Club Churubusco, Coyoacán, 04210 Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 00 00 Ext. 1000, vjuradol@cultura.gob.mx

Clave de 

la serie

Denominación 

de la serie o subserie

Descripción 

de la serie o subserie

Archivo de Trámite

Cargo Director del Centro Nacional de las Artes

Unidad Administrativa Dirección General del Centro Nacional de las Artes

Titular de la Unidad Administrativa Vicente Jurado López 

3

1 de 1



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL FECHA: 2025

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

Sin reportar información, sustantiva.

Cargo Coordinador del SNFM

Unidad Administrativa Coordinación del Sistema Nacional de Fomento Musical

Titular de la Unidad Administrativa Roberto Rentería Yrene

Domicilio de la Unidad Administrativa
Av. Parque Lira S/N, Colonia San Miguel Chapultepec I Sección, Alcaldía Miguel Hidalgo, 

Código Postal 11850, Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 08 60 Ext. 7203, rrenteriay@cultura.gob.mx

Clave de 

la serie

Denominación 

de la serie o subserie

Descripción 

de la serie o subserie

Archivo de Trámite

4

1 de 1



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL FECHA: 2025

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

1S.3
Fomento en materia de acervo 

sonoro 

Documentos que acreditan los actos sobre los programas de creación e

investigación sonora y proyectos de experimentación sonora, con la finalidad

de acrecentar el conocimiento en los diferentes ámbitos y disciplinas

sonoras o relacionados con el sonido, en beneficio de la sociedad mexicana.

1 2007-2020

1S.6

Cooperación e intercambio con 

las entidades federativas 

(Creación y desarrollo de 

centros de las artes, en los 

estados proyectos) 

Documentos que acreditan los actos de coordinación con los gobiernos de

las entidades federativas, la descentralización de los servicios artísticos y

culturales mediante centros de las artes, que permitan ampliar y consolidar

el acceso a la formación especializada en educación artística y la difusión

del arte en todo el país.

1 2019-2020

1S.11

Desarrollo de Acervos 

documentales especializados  

en artes y cultura. 

Documentos que acreditan los actos sobre para el desarrollo de acervos

documentales especializados en artes que apoyen a estudiantes, docentes y

público interesado en su proceso de aprendizaje, desarrollo profesional y

personal, así como su acercamiento con las disciplinas artísticas, aportando

elementos que faciliten su conocimiento, la preparación, la comprensión y el

disfrute de las artes.

239 2006-2022

1S.12
Promoción y organización 

actividades culturales

Documentos que acreditan los actos para promover, coordinar y organizar la

participación de las unidades y órganos administrativos desconcentrados de

la Secretaría de Cultura, en congresos, reuniones, asambleas, foros y

eventos internacionales de carácter cultural.

14 2007-2020

2S.4
Apoyos a proyectos culturales 

especiales 

Documentos que acreditan los actos para organizar, dirigir y supervisar las

acciones de concertación entre los tres órdenes de gobierno y la sociedad,

mediante la firma de acuerdos específicos de ejecución, en el marco de los

fondos especiales para la cultura y las artes que permitan asegurar el

cumplimiento de los programas de estímulos a la creación artística en las

entidades federativas y municipios. Reglamento Interior de la Secretaría de

Cultura.

2 2016-2019

Domicilio de la Unidad Administrativa
Av. Francisco Sosa 383, Colonia Barrio de Santa Catarina, Alcaldía Coyoacán, Código 

Postal 04010, Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 09 50 Ext. 7501, frivasm@cultura.gob.mx

Clave de 

la serie

Denominación 

de la serie o subserie

Descripción 

de la serie o subserie

Archivo de Trámite

Cargo Director General de la Fonoteca Nacional 

Unidad Administrativa Dirección General de la Fonoteca Nacional

Titular de la Unidad Administrativa Francisco Javier Rivas Mesa 

5

1 de 1



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL FECHA: 2025

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

1S.12
Promoción y organización 

actividades culturales. 

Documentos que acreditan los actos para promover, coordinar y organizar la

participación de las unidades y órganos administrativos desconcentrados de

la Secretaría de Cultura, en congresos, reuniones, asambleas, foros y

eventos internacionales de carácter cultural.

95 2017-2022

1S.13 Otorgamiento de subsidios 
Documentos que acreditan los actos para coordinar, aplicar y supervisar las

actividades para el otorgamiento de subsidios o donativos. 
3 2020

2S.2

Programas de estímulos a la 

creación artística en las 

entidades federativas y 

municipios. 

Documentos que acreditan los actos para organizar, dirigir y supervisar las

acciones de concertación entre los tres órdenes de gobierno y la sociedad,

mediante la firma de acuerdos específicos de ejecución, en el marco de los

fondos especiales para la cultura y las artes que permitan asegurar el

cumplimiento de los programas de estímulos a la creación artística en las

entidades federativas y municipios. Reglamento Interior de la Secretaría de

Cultura.

500 2021-2022

Unidad Administrativa Dirección General de Promoción y Festivales Culturales 

Titular de la Unidad Administrativa Mariana Aymerich Ordoñez 

Clave de 

la serie

Denominación 

de la serie o subserie

Descripción 

de la serie o subserie

Archivo de Trámite

Cargo Director General de Promoción y Festivales Culturales  

Domicilio de la Unidad Administrativa
Mercaderes No. 52, Col. San José Insurgentes, Alcaldía Benito Juárez, Código Postal 

03900, Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 08 80 Ext. 7301,  maymerich@cultura.gob.mx

6

1 de 1



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL FECHA: 2025

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

9C.7
Boletines informativos para 

medios 
227 2019-2025

2S.4 Apoyos a proyectos culturales Apoyos y proyectos culturales especiales 1 2012

2S.6

Capacitación, formación y 

profesionalización en gestión y 

promoción cultural.

Documentos que acreditan los actos para capacitar, actualizar y

profesionalizar a los promotores y gestores culturales a través de las

actividades de capacitación y formación de promotores y gestores culturales, 

a fin de elevar el nivel y la calidad de los servicios culturales que se llevan a

cabo en instituciones públicas y privadas, comunidades y grupos

independientes.

93 2017-2025

4S.7 Formación de lectores

Documentos que acreditan los actos sobre la promoción de discusiones y

foros de análisis, programas y estrategias con organismos públicos o

privados, nacionales o internacionales, encaminados a encontrar nuevas

vías y alternativas para proteger y estimular la actividad editorial en México y

la formación de lectores.

6 2020-2025

5S.2 Programas en materia editorial 

Documentos que acreditan los actos sobre las actividades del programa

editorial de la Secretaría de Cultura, incluyendo la participación en ferias del

libro, así como coordinar las propuestas de las unidades y órganos

administrativos desconcentrados de dicha Secretaría en materia editorial.

12 2020-2025

Cargo Directora de la Coordinación Nacional de Desarrollo Cultural Infantil

Unidad Administrativa Coordinación Nacional de Desarrollo Cultural Infantil

Titular de la Unidad Administrativa Guillermina Pérez Suárez

Domicilio de la Unidad Administrativa
Av. Paseo de la Reforma 175, Piso 5, Colonia Cuauhtémoc, Alcaldía Cuauhtémoc, Código 

Postal 06500, Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 02 00 Ext. 9320, gperezs@cultura.gob.mx

Clave de 

la serie

Denominación 

de la serie o subserie

Descripción 

de la serie o subserie

Archivo de Trámite

7

1 de 1



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL FECHA: 2025

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

1S.1 
Disposiciones en materia de 

desarrollo cultural

Documentos que acreditan los actos sobre la gestión de disposiciones en materia

de desarrollo cultural, normatividad, leyes, reglamentos, decretos, acuerdos,

lineamientos, manuales, criterios, políticas.
12 2011-2024

1S.2

Programas Pedagógicos a 

nivel  profesional en materia 

cultural artística 

Documentos que acreditan los actos sobre la gestión de programas pedagógicos

a nivel profesional, en materia cultural y artística
46 2002-2024

1S.12
Promoción y organización de 

eventos culturales

Documentos que acreditan los actos para promover, coordinar y organizar la

participación de las unidades y órganos administrativos desconcentrados de

la Secretaría de Cultura, en congresos, reuniones, asambleas, foros y

eventos internacionales de carácter cultural.

85 2012-2024

2S.4 
Apoyos a proyectos culturales 

especiales

Documentos que acreditan las acciones de respaldo de los proyectos

culturales especiales de las entidades federativas, mediante el

otorgamiento, seguimiento y evaluación de apoyos institucionales, técnicos,

logísticos y económicos necesarios.

19 2021-2024

5S.1
Disposiciones sobre la 

producción editorial

Documentos que acreditan los actos sobre las acciones encaminadas a fortalecer 

una cultura de la lectura de calidad a través de la producción editorial y

programas de fomento a la lectura.
22 2022-2024

5S.2 Programas en materia editorial 

Documentos que acreditan los actos sobre las actividades del programa editorial

de la Secretaría de Cultura, incluyendo la participación en ferias del libro, así

como coordinar las propuestas de las unidades y órganos administrativos

desconcentrados de dicha Secretaría en materia editorial.

11 2022-2024

5S.4 Programas en materia editorial 

Documentos que acreditan los actos sobre la promoción, foros de análisis,

programas y estrategias con organismos públicos o privados, nacionales o

internacionales, encaminados a encontrar nuevas vías y alternativas

para proteger y estimular la actividad editorial en México y la formación de

lectores.

8 2018-2024

Domicilio de la Unidad Administrativa
Plaza de la Ciudadela No.4, Colonia Centro Histórico, Alcaldía Cuauhtémoc, Código Postal 

06040, Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 08 50 Ext. 3620,ljarag@cultura.gob.mx

Clave de 

la serie

Denominación 

de la serie o subserie

Descripción 

de la serie o subserie

Archivo de Trámite

Cargo Encargado del Despacho de la Dirección del Centro de la Imagen

Unidad Administrativa Centro de la Imagen

Titular de la Unidad Administrativa Livier Jara García 

8

1 de 1



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL FECHA: 2025

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

1S.2

Programas pedagógicos a nivel 

profesional en materia cultural 

y artística

Documentos que acreditan los actos sobre la gestión de programas

pedagógicos a nivel profesional, en materia cultural y artística
19 2013-2023

1S.5 
Modelos de educación, 

investigación y difusión artística

Documentos que acreditan los actos sobre la gestión de modelos y

enfoques de educación, investigación y difusión artística con el fin de

impulsar el desarrollo de profesionales en la materia y estimular el

acercamiento y gusto de la población en estas disciplinas.

12 2014-2020

1S.6

Cooperación e intecambio con 

las entidades federativas ( 

Centros de las Artes en los 

Estados) 

Documentos que acreditan los actos de coordinación con los gobiernos de

las entidades federativas, la descentralización de los servicios artísticos y

culturales mediante centros de las artes, que permitan ampliar y consolidar

el acceso a la formación especializada en educación artística y la difusión

del arte en todo el país.

6 2020-2023

1S.12
Promoción y organización 

actividades culturales

Documentos que acreditan los actos para promover, coordinar y organizar la

participación de las unidades y órganos administrativos desconcentrados de

la Secretaría de Cultura, en congresos, reuniones, asambleas, foros y

eventos internacionales de carácter cultural.

18 2008-2025

2S.7 
Promoción de la cultura 

(nacional e internacional)

Documentos que acreditan los actos para promover a nivel nacional el

patrimonio cultural inmaterial y las culturas populares e indígenas.
116 2016-2025

5S.3 
Apoyos, incentivos y estimulos 

fiscales, comerciales y técnicos 

Documentos que acreditan los actos sobre la concertación entre el sector

privado y las diversas instancias del sector público para la determinación de

apoyos, medidas, incentivos y estímulos fiscales, comerciales y técnicos,

entre otros, necesarios para el desarrollo sostenido de la industria del libro

mexicano.

2 2021-2023

Cargo Director del Centro Cultural Helénico

Unidad Administrativa Dirección del Centro Cultural Helénico

Titular de la Unidad Administrativa Antonio Zuñiga Chaparro 

Domicilio de la Unidad Administrativa
Av. Revolución 1500, Colonia Guadalupe INN, Alcaldía Álvaro Obregón, Código Postal 

01020, Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 09 00 Ext. 7415, azunigac@cultura.gob.mx

Clave de 

la serie

Denominación 

de la serie o subserie

Descripción 

de la serie o subserie

Archivo de Trámite

9

1 de 1



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL FECHA: 2025

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

1S.12
Promoción y organización de 

actividades culturales

Documentos que acreditan los actos para promover, coordinar y organizar la

participación de las unidades y órganos administrativos desconcentrados de

la Secretaría de Cultura, en congresos, reuniones, asambleas, foros y

eventos internacionales de carácter cultural.

355 2018-2024

3S.6

Coordinación con autoridades 

en asuntos de maniobras, 

movimientos, traslados y 

prestamos de bienes muebles y 

objetos con valor histórico y 

artístico

Documentos que acreditan los actos sobre la participación y seguimiento, en

coordinación con las demás autoridades competentes, en asuntos relativos

a maniobras, movimientos, traslados y préstamos de bienes muebles y

objetos de valor histórico o artístico incorporados a inmuebles de la

Federación, vigilando su protección y aseguramiento adecuados.

148 2020-2024

Domicilio de la Unidad Administrativa
Av. Parque Lira S/N, Colonia San Miguel Chapultepec I Sección, Alcaldía Miguel Hidalgo, 

Código Postal 11850, Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 02 00 Ext. 2401, elisa.lemus@cultura.gob.mx

Clave de 

la serie

Denominación 

de la serie o subserie

Descripción 

de la serie o subserie

Archivo de Trámite

Cargo Directora del Complejo Cultural Los Pinos y Bosque de Chapultepec

Unidad Administrativa Complejo Cultural Los Pinos y Bosque de Chapultepec

Titular de la Unidad Administrativa Elisa Lemus Cano 

10

1 de 1



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL FECHA: 2025

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

1S.12
Pormoción y organización 

actividades culturales. 

Documentos que acreditan los actos para promover, coordinar y organizar la

participación de las unidades y órganos administrativos desconcentrados de

la Secretaría de Cultura, en congresos, reuniones, asambleas, foros y

eventos internacionales de carácter cultural.

3 2015-2022

5S.6

Organización y/o participación 

en eventos (Ferias de libro, 

talleres, presentaciones, 

conferencias, programas de 

radio, televisión, concursos,  

Documentos que acreditan los actos sobre las actividades de eventos

especiales como talleres, presentaciones, conferencias, programas de radio

y televisión, concursos y ferias de libro que permitan dar a conocer las

publicaciones que realiza la Secretaría de Cultura, así como para promover

la lectura y coadyuvar al desarrollo cultural de la comunidad lectora.

70 2014-2021

Domicilio de la Unidad Administrativa
Av. Paseo de Reforma s/n Esquina Lieja, Colonia Juárez, Alacaldía Cuauthémoc, C.P.

06600, Ciudad de Mexico

Teléfono, extensión y correo 55 4155 0200 Ext. 5304, mfloresm@cultura.gob.mx

Clave de 

la serie

Denominación 

de la serie o subserie

Descripción 

de la serie o subserie

Archivo de Trámite

Cargo Directora del Centro de Cultura Digital 

Unidad Administrativa Centro de Cultura Digital (Estela de Luz)

Titular de la Unidad Administrativa Marcela Flores Méndez 

11

1 de 1



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL FECHA: 2025

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

2S.4
Proyectos culturales 

especiales

Documentos que acreditan los actos para organizar, dirigir y supervisar las

acciones de concertación entre los tres órdenes de gobierno y la sociedad,

mediante la firma de acuerdos específicos de ejecución, en el marco de los

fondos especiales para la cultura y las artes que permitan asegurar el

cumplimiento de los programas de estímulos a la creación artística en las

entidades federativas y municipios. Reglamento Interior de la Secretaría de

Cultura.

60 2017-2020

3S.10

Asesoría y asistencia técnica 

de mantenimiento, 

salvaguardia, conservación y 

restauración de bienes

Documentos que acreditan los actos sobre asesorías y asistencia técnica a los

encargados, comunidades y usuarios de bienes inmuebles y muebles federales

de valor histórico o artístico que lo soliciten en cuestiones relativas al

mantenimiento, salvaguardia, conservación y restauración de dichos bienes.

24 2018-2019

5S.6 

Gestión de eventos en materia 

editorial (Ferias de libro, 

talleres, presentaciones, 

conferencias, programas de 

radio, televisión, concursos)

Documentos que acreditan los actos sobre las actividades de eventos especiales

como talleres, presentaciones, conferencias, programas de radio y televisión,

concursos y ferias de libro que permitan dar a conocer las publicaciones

que realiza la Secretaría de Cultura, así como para promover la lectura y

coadyuvar al desarrollo cultural de la comunidad lectora.

23 2017-2020

Cargo Encargado del Despacho de la Subsecretaría

Unidad Administrativa Subsecretaría de Diversidad Cultural y Fomento a la Lectura 

Titular de la Unidad Administrativa José Luis Javier  Reyes Cabrera 

Domicilio de la Unidad Administrativa
Arenal 40, Colonia Chimalistac, Alcaldía Álvaro Obregón, Código Postal 01070, Ciudad de 

México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 02 00 Ext. 9310, jreyes@cultura.gob.mx

Clave de 

la serie

Denominación 

de la serie o subserie

Descripción 

de la serie o subserie

Archivo de Trámite

12

1 de 1



GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL FECHA: 2025

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

1C.10

Instrumentos juridicos 

consesuales (convenios, bases 

de colaboración, acuerdos, etc)

63 1992-2005

1S.1
Disposiciones en materia de 

desarrollo cultural 

Documentos que acreditan los actos sobre la gestión de disposiciones en

materia de desarrollo cultural, normatividad, leyes, reglamentos, decretos,

acuerdos, lineamientos, manuales, criterios, políticas.
12 2001-2019

1S.7

Participación en politicas, 

programas y estrategias en 

materia cultural. 

Documentos que acreditan los actos sobre la gestión para participar en las

políticas, programas y estrategias para el desarrollo de la educación artística

en sus diferentes niveles y modalidades, así como colaborar en el

cumplimiento de programas para el fomento de las actividades artísticas y

culturales en el país.

7 2022-2024

1S.13 Otorgamiento de subsidios
Documentos que acreditan los actos para coordinar, aplicar y supervisar las

actividades de apoyo a las culturas municipales y comunitarias.
1 2022

2S.2

Programas de estímulos a la 

creación artística en las 

entidades federativas y 

municipios (fondos especiales)

Documentos que acreditan los actos para organizar, dirigir y supervisar las

acciones de concertación entre los tres órdenes de gobierno y la sociedad,

mediante la firma de acuerdos específicos de ejecución, en el marco de los

fondos especiales para la cultura y las artes que permitan asegurar el

cumplimiento de los programas de estímulos a la creación artística en las

entidades federativas y municipios. Reglamento Interior de la Secretaría de

Cultura.

180 1999-2019

2S.3

Programas de apoyo a las 

culturas municipales y 

comunitarias

Documentos que acreditan los actos para coordinar, aplicar y supervisar las

actividades de apoyo a las culturas municipales y comunitarias.
597 2023-2024

2S.4
Apoyo a proyectos culturales 

especiales

Documentos que acreditan las acciones de respaldo de los proyectos

culturales especiales de las entidades federativas, mediante el otorgamiento, 

seguimiento y evaluación de apoyos institucionales, técnicos, logísticos y

económicos necesarios.

1 2012

2S.5 Infraestructura cultural 

Documentos que acreditan los actos para fortalecer la infraestructura

cultural del país, mediante la coordinación, aplicación y supervisión de las

actividades de apoyo que la Federación otorgue a la infraestructura cultural

de las entidades federativas y municipios.

206 2019-2024

2S.6

Capacitación, formación y 

profesionalización en gestión y 

promoción cultural 

Documentos que acreditan los actos para capacitar, actualizar y

profesionalizar a los promotores y gestores culturales a través de las

actividades de capacitación y formación de promotores y gestores culturales, 

a fin de elevar el nivel y la calidad de los servicios culturales que se llevan a

cabo en instituciones públicas y privadas, comunidades y grupos

independientes.

407 2015-2024

5S.1
Disposiciones sobre la 

producción editorial

Documentos que acreditan los actos sobre las acciones encaminadas a

fortalecer una cultura de la lectura de calidad a través de la producción

editorial y programas de fomento a la lectura.
24 2006-2018

Domicilio de la Unidad Administrativa
Av. Paseo de la Reforma 175, Pisos 6 y 7, Colonia Cuauhtémoc, Alcaldía Cuauhtémoc, 

Código Postal 06500, Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 02 00 Ext. 9450, diego.martinez@cultura.gob.mx

Clave de 

la serie

Denominación 

de la serie o subserie

Descripción 

de la serie o subserie

Archivo de Trámite

Cargo Director General 

Unidad Administrativa Dirección General de Vinculación Cultural

Titular de la Unidad Administrativa Diego Raúl Martínez García 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL FECHA: 2025

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

1S.13 Otorgamiento de subsidios 
Documentos que acreditan los actos para coordinar, aplicar y supervisar las

actividades para el otorgamiento de subsidios o donativos
9 1997-2011

4S.1 

Disposiciones en materia de 

administración de bibliotecas y 

fomento a la lectura 

Documentos que acreditan el cumplimiento de las disposiciones en materia

de bibliotecas y su aplicación por parte de la Red Nacional de Bibliotecas

Públicas
56 2022-2025

4S.4 Servicios bibliotecarios 

Documentos que acreditan el funcionamiento y servicios que prestan las

bibliotecas de la Red Nacional de Bibliotecas Públicas, en coordinación, en

su caso, con las áreas culturales que cada gobierno estatal y de la Ciudad

de México.

17 2025

4S.5 
Coordinación con las entidades 

federativas y municipios 

Documentación que acredita las acciones necesarias para el

establecimiento, la ubicación, la operación y la integración de bibliotecas

públicas (gobiernos de las entidades federativas y municipios)
8 2004-2022

Domicilio de la Unidad Administrativa
Plaza de la Ciudadela No.4, Colonia Centro Histórico, Alcaldía Cuauhtémoc, Código Postal 

06040, Ciudad de México
Teléfono, extensión y correo 55 41 55 08 00 Ext. 3701, rborja@cultura.gob.mx

Clave de 

la serie

Denominación 

de la serie o subserie

Descripción 

de la serie o subserie

Archivo de Trámite

Cargo Director General de Bibliotecas

Unidad Administrativa Dirección General de Bibliotecas

Titular de la Unidad Administrativa Rodrigo Borja Torres

14
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL FECHA: 2025

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

4S.2
Programas en materia de 

fomento a la lectura

Documentos que acreditan los actos sobre planeación, programación,

organización y supervisión del desarrollo de las

investigaciones encaminadas a fomentar el uso de los servicios

bibliotecarios y el hábito de la lectura.

110 2008-2019

5S.2 Programas en materia editorial 

Documentos que acreditan los actos sobre las actividades del programa

editorial de la Secretaría de Cultura, incluyendo la participación en ferias del

libro, así como coordinar las propuestas de las unidades y órganos

administrativos desconcentrados de dicha Secretaría en materia editorial.

1,975 1993-2022

5S.5
Fondos estatales de fomento a 

la lectura

Documentos que acreditan los actos sobre el control y evaluación de

acciones y programas de fomento a la lectura, así como promover el

fortalecimiento de los fondos estatales de fomento a la lectura.
218 2012-2018

5S.6

Organización y/o participación 

en eventos (Ferias de libro, 

talleres, presentaciones, 

conferencias, programas de 

radio, televisión, concursos)  

Documentos que acreditan los actos sobre las actividades de eventos

especiales como talleres, presentaciones, conferencias, programas de radio

y televisión, concursos y ferias de libro que permitan dar a conocer las

publicaciones que realiza la Secretaría de Cultura, así como para promover

la lectura y coadyuvar al desarrollo cultural de la comunidad lectora.

161 1996-2022

Cargo Director General de Bibliotecas

Unidad Administrativa Dirección General de Publicaciones

Titular de la Unidad Administrativa Lcdo. Rodrigo Borja Torres

Domicilio de la Unidad Administrativa
Plaza de la Ciudadela No.4, Colonia Centro Histórico, Alcaldía Cuauhtémoc, Código Postal 

06040, Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 08 00 Ext. 3701, rborja@cultura.gob.mx

Clave de 

la serie

Denominación 

de la serie o subserie

Descripción 

de la serie o subserie

Archivo de Trámite
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL FECHA: 2025

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

1S.4
Planes y programas de estudio 

en materia 

Documentos que acreditan los actos sobre la gestión de programas para

impartir estudios tipo superior en materia cultural.
1 2018

1S.6

Cooperación e intercambio con 

las entidades federativas ( 

Centros de las artes en los 

estados, proyectos) 

Documentos que acreditan los actos de coordinación con los gobiernos de

las entidades federativas, la descentralización de los servicios artísticos y

culturales mediante centros de las artes, que permitan ampliar y consolidar

el acceso a la formación especializada en educación artística y la difusión

del arte en todo el país.

5 2007-2019

1S.12
Promoción y organización de 

actividades culturales

Documentos que acreditan los actos para promover, coordinar y organizar la

participación de las unidades y órganos administrativos desconcentrados de

la Secretaría de Cultura, en congresos, reuniones, asambleas, foros y

eventos internacionales de carácter cultural.

124 2012-2024

1S.13
Otorgamiento de subsidios y 

donativos.

Documentos que acreditan los actos para coordinar, aplicar y supervisar las

actividades para el otorgamiento de subsidios o donativos. 
7 2012-2018

2S.2

Programas de estímulos a la 

creación artística en las 

entidades federativas y 

municipios

Documentos que acreditan los actos para organizar, dirigir y supervisar las

acciones de concertación entre los tres órdenes de gobierno y la sociedad,

mediante la firma de acuerdos específicos de ejecución, en el marco de los

fondos especiales para la cultura y las artes que permitan asegurar el

cumplimiento de los programas de estímulos a la creación artística en las

entidades federativas y municipios. Reglamento Interior de la Secretaría de

Cultura.

84 2010-2024

2S.3

Programas de apoyo a las 

culturas municipales y 

comunitarias 

Documentos que acreditan los actos para coordinar, aplicar y supervisar las

actividades de apoyo a las culturas municipales y comunitarias.
313 1996-2024

2S.4
Apoyos a proyectos culturales 

especiales

Documentos que acreditan las acciones de respaldo de los proyectos

culturales especiales de las entidades federativas, mediante el

otorgamiento, seguimiento y evaluación de apoyos institucionales, técnicos,

logísticos y económicos necesarios.

81 2001-2023

2S.6

Capacitación, formación y 

profesionalización en gestión y 

promoción cultural 

Documentos que acreditan los actos para capacitar, actualizar y

profesionalizar a los promotores y gestores culturales a través de las

actividades de capacitación y formación de promotores y gestores culturales, 

a fin de elevar el nivel y la calidad de los servicios culturales que se llevan a

cabo en instituciones públicas y privadas, comunidades y grupos

independientes.

31 2019-2023

2S.7
Promoción de la cultura 

(nacional e internacional)

Documentos que acreditan los actos para promover a nivel nacional el

patrimonio cultural inmaterial y las culturas populares e indígenas.
124 2014-2024

Cargo Dirección General de Culturas Populares, Indígenas y Urbanas

Unidad Administrativa Dirección General de Culturas Populares, Indígenas y Urbanas

Titular de la Unidad Administrativa

Domicilio de la Unidad Administrativa
Av. Paseo de la Reforma No.175, Piso 12, Col. Cuauhtémoc,  Alcaldía Cuahutémoc, 

C.P. 06500, Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 02 00 Ext. 9340, isantoyov@cultura.gob.mx

Clave de 

la serie

Denominación 

de la serie o subserie

Descripción 

de la serie o subserie

Archivo de Trámite

16
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL FECHA: 2025

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

Cargo Dirección General de Culturas Populares, Indígenas y Urbanas

Unidad Administrativa Dirección General de Culturas Populares, Indígenas y Urbanas

Titular de la Unidad Administrativa

Domicilio de la Unidad Administrativa
Av. Paseo de la Reforma No.175, Piso 12, Col. Cuauhtémoc,  Alcaldía Cuahutémoc, 

C.P. 06500, Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 02 00 Ext. 9340, isantoyov@cultura.gob.mx

Clave de 

la serie

Denominación 

de la serie o subserie

Descripción 

de la serie o subserie

Archivo de Trámite

16

2S.8
Capacitación para miembros 

de las comunidades indígenas

Documentos que acreditan los actos para definir e impulsar estrategias para

la capacitación de los miembros de las comunidades populares e indígenas

del país, a fin de que se dediquen al estudio, conservación y promoción de

sus valores culturales.

1 2015

2S.9
Administración de espacios 

museográficos 

Documentos que acreditan los actos para planear, organizar y controlar el

desarrollo y funcionamiento de los espacios museográficos dedicados a la

promoción y difusión del arte y las culturas populares e indígenas

coordinados por la Secretaría de Cultura, para impulsar la difusión de dicho

arte y cultura y a sus creadores.

473 2008-2024

2S.10
Salvaguardia del Patrimonio 

Cultural Inmaterial 

Documentos que acreditan los actos para diseñar, establecer, coordinar y

evaluar estrategias que permitan fortalecer el respeto, aprecio, promoción y

salvaguarda de las expresiones culturales populares e indígenas y el

patrimonio cultural inmaterial, a fin de impulsar el desarrollo cultural del país.

214 2002-2023
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL FECHA: 2025

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

3S.1

Disposiciones en materia de 

sitios y monumentos del 

patrimonio cultural 

Documentos que acreditan los actos sobre la vinculación con las

disposiciones jurídicas aplicables, los bienes inmuebles y muebles de

propiedad federal de valor histórico y artístico.
2,451 2013-2022

3S.2

Programas en materia de sitios 

y Monumentos del Patrimonio 

Cultural 

Documentos que acreditan los actos sobre la vinculación con las instancias

de gobierno y organismos del sector público y privado, las acciones

contenidas en los programas de intervención con respecto a los sitios,

centros históricos, monumentos muebles e inmuebles del patrimonio cultural

de propiedad federal.

1,958 1997-2022

3S.4
Catálogo del Patrimonio 

Histórico Nacional 

Documentos que acreditan los actos sobre el apoyo al Instituto Nacional de

Antropología e Historia en la formulación del catálogo del patrimonio

histórico nacional y en la formulación y manejo del catálogo de las zonas y

monumentos históricos.

4,100 1983-2013

3S.5

Planes de preservación, 

protección, conservación y 

mantenimiento del patrimonio 

cultural de la Nación

Documentos que acreditan los actos sobre propuestas de actividades en

materia de elaboración de planes de conservación de centros

históricos; inventario de bienes inmuebles y muebles de valor histórico o

artístico; difusión del patrimonio cultural y su salvaguarda; y formación de

personal capacitado en tareas de preservación y conservación del

patrimonio cultural en coordinación con los sectores público y privado.

499 2012-2022

3S.6

Inventarios de bienes 

inmuebles y muebles de valor 

histórico o artístico 

Documentos que acreditan los actos sobre inventario de bienes inmuebles y

muebles de valor histórico o artístico; difusión del patrimonio cultural y su

salvaguarda; y formación de personal capacitado en tareas de

preservación y conservación del patrimonio cultural en coordinación con los

sectores público y privado.

3,131 1994-2018

3S.7

Coordinación con autoridades 

en asuntos de maniobras, 

movimientos, traslados y 

préstamos de bienes muebles y 

objetos de valor histórico o 

artístico. 

Documentos que acreditan los actos sobre la participación y seguimiento, en

coordinación con las demás autoridades competentes, en asuntos relativos

a maniobras, movimientos, traslados y préstamos de bienes muebles y

objetos de valor histórico o artístico incorporados a inmuebles de la

Federación, vigilando su protección y aseguramiento adecuados.

428 1990-2022

3S.8

Coordinación institucional 

capacitación técnica (instancias 

de gobierno, institutos, 

universidades y sector social)

Documentos que acreditan los actos sobre programa de formación y

capacitación técnica (instancias de gobierno, institutos, universidades y

sector social).
132 2011-2022

3S.10

Registro de representantes de 

los templos y monumentos 

artísticos o históricos

Documentos que acreditan los actos sobre el registro de los representantes

responsables de los templos y de los bienes que sean monumentos

artísticos o históricos propiedad de la Nación.
812 1988-2022

Cargo Director General

Unidad Administrativa Dirección General de Sitios y Monumentos del Patrimonio Cultural

Titular de la Unidad Administrativa Arq. Arturo Balandrano Campos

Domicilio de la Unidad Administrativa
Av. Insurgentes 1822, Piso 9, Col. Florida, Alcaldía Cuauhtémoc, C.P. 01030, Ciudad de 

México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 08 80 Ext. 7807, abalandrano@cultura.gob.mx

Clave de 

la serie

Denominación 

de la serie o subserie

Descripción 

de la serie o subserie

Archivo de Trámite
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL FECHA: 2025

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

3S.8
Preservación del Patrimonio 

Cultural Ferrocarrilero 

Documentos que acreditan los actos sobre la coordinación y supervisión de

operación, funcionamiento del Centro Nacional de Preservación

del Patrimonio Cultural Ferrocarrilero.
81 2018-2025

Domicilio de la Unidad Administrativa
Av. Paseo de la Reforma 175, Piso 16, Colonia Cuauhtémoc, Alcaldía Cuauhtémoc,

Código Postal 06500, Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 02 00 Exts. 9537, 9540, tmarquez@cultura.gob.mx

Clave de 

la serie

Denominación 

de la serie o subserie

Descripción 

de la serie o subserie

Archivo de Trámite

Cargo Directora del Centro Nacional para la Preservación del Patrimonio Cultural Ferrocarrilero

Unidad Administrativa Centro Nacional para la Preservación del Patrimonio Cultural Ferrocarrilero

Titular de la Unidad Administrativa Teresa Márquez Martínez

18
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL FECHA: 2025

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

2S.2

Programas de estímulos a la 

creación artística en las 

entidades federativas y 

municipios (fondos especiales)

Documentos que acreditan los actos para organizar, dirigir y supervisar las

acciones de concertación entre los tres órdenes de gobierno y la sociedad,

mediante la firma de acuerdos específicos de ejecución, en el marco de los

fondos especiales para la cultura y las artes que permitan asegurar el

cumplimiento de los programas de estímulos a la creación artística en las

entidades federativas y municipios. Reglamento Interior de la Secretaría de

Cultura.

2,789 2019-2024

Cargo Director General del  Sistema de Apoyos a la Creación y Proyectos Culturales

Unidad Administrativa Sistema de Apoyos a la Creación y Proyectos Culturales 

Titular de la Unidad Administrativa José Luis Paredes Pacho 

Domicilio de la Unidad Administrativa
Complejo Cultural Los Pinos, Edificio Bicentenario, Parque Lira s/n, Bosque de

Chapultepec I Secc, Alcaldía Miguel Hidalgo, CP. 11580, Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 07 30, 7006, pachoparedes@cultura.gob.mx

Clave de 

la serie

Denominación 

de la serie o subserie

Descripción 

de la serie o subserie

Archivo de Trámite
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GUÍA DE ARCHIVO 

DOCUMENTAL
FECHA: 2025

Clave de la 

serie

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

2C.1 39 2020-2023

2C.2 15 2013-2022

2C.5 60 2019-2025

2C.6 17,563 2017-2025

2C.7 13 2022-2025

2C.8 19 2019-2025

2C.10 103 2018-2025

2C.14 78 2017-2025

2C.18 7 2019-2025

12C.1 9 2016-2025

12C.2 43 2016-2024

12C.3 11 2016-2019

12C.5 7 2019-2025

12C.6 313 2016-2024

12C.7 1 2016

12C.10 3 2016-2025

Disposiciones en materia de acceso a la informaicón 

Programas y proyectos y proyectos en materia de transparencia y 

Portal de Transparencia 

Sistema de datos personales

Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos

Derechos humanos 

Solicitudes de acceso a la información

Programas y proyectos en materia de acceso a la información

Comité de Información 

Amparos 

Actuaciones y represntaciones en materia legal 

Asistencia, consulta y asesorías

Estudios, dictámenes e informes

Juicios contra la dependencia 

Programas y Proyectos en asuntos jurídicos

Disposiciones en materia de asuntos juridicos 

Denominación 

de la serie o subserie

Unidad Administrativa Unidad de Asuntos Jurídicos

Titular de la Unidad Administrativa José Luis Javier Reyes Cabrera

Cargo del Titular Titular de la Unidad de Asuntos Jurídicos

Domicilio de la Unidad Administrativa
Av. Paseo de la Reforma 175, Piso 10, Colonia Cuauhtémoc, Alcaldía 

Cuauhtémoc, Código Postal 06500, Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 02 00 Ext. 9310, j.reyes@cultura.gob.mx

20
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL FECHA: 2025

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

1S.8
Intercambios nacionales e 

internacionales 

Documentos que acreditan los actos sobre la gestión para el intercambio

nacional e internacional de artistas, entre instituciones y organismos de los

sectores público, privado y social que permita la retroalimentación y el

fortalecimiento del quehacer académico y artístico.

241 1996-2023

1S.12
pormoción y Organización de 

actividades culturales 

Documentos que acreditan los actos para promover, coordinar y organizar la

participación de las unidades y órganos administrativos desconcentrados de

la Secretaría de Cultura, en congresos, reuniones, asambleas, foros y

eventos internacionales de carácter cultural.

3 2019-2020

2S.7
Promoción de la cultura

(nacional e internacional) 

Documentos que acreditan los actos para promover a nivel nacional el

patrimonio cultural inmaterial y las culturas populares e indígenas.
1,373 2011-2022

Domicilio de la Unidad Administrativa
Av. Insurgentes Sur 1822, Colonia Florida, Alcaldía Álvaro Obregón, Código Postal 01030,

Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 02 00 Ext. 2399, mfmayen@cultura.gob.mx

Clave de 

la serie

Denominación 

de la serie o subserie

Descripción 

de la serie o subserie

Archivo de Trámite

Cargo Dirección General de Asuntos Internacionales

Unidad Administrativa Dirección General de Asuntos Internacionales

Titular de la Unidad Administrativa Mariana Flores Mayén 

21
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Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

Sin reportar información, sustantiva.

Cargo Director General de Comunicación Social

Unidad Administrativa Dirección General de Comunicación Social

Titular de la Unidad Administrativa Ulises Ortega González

Domicilio de la Unidad Administrativa
Av. Paseo de la Reforma 175, Piso 14, Colonia Cuauhtémoc, Alcaldía Cuauhtémoc, 

Código Postal 06500, Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 02 00 Ext. 9501,uortega@cultura.gob.mx

Clave de 

la serie

Denominación 

de la serie o subserie

Descripción 

de la serie o subserie

Archivo de Trámite
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DOCUMENTAL
FECHA: 2025

Clave de la 

serie

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

8C.17 120 2018-2025

Unidad Administrativa Unidad de Administración y Finanzas

Titular de la Unidad Administrativa María Guadalupe Moreno Saldaña 

Cargo del Titular Titular de la Unidad de Administración y Finanzas

Domicilio de la Unidad Administrativa
Av. Paseo de la Reforma 175, Piso 16, Colonia Cuauhtémoc, Alcaldía 

Cuauhtémoc, Código Postal 06500, Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 02 00 Ext. 9559, guadalupe.moreno@cultura.gob.mx

Denominación 

de la serie o subserie

Administración y servicios de correspondencia

23
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GUÍA DE ARCHIVO 

DOCUMENTAL
FECHA: 2025

Clave de la 

serie

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

1C.16 42 2012-2022

Denominación 

de la serie o subserie

Órganos Colegiados 

Unidad Administrativa Dirección General de Administración

Titular de la Unidad Administrativa Armando Orozco Vidrio 

Cargo del Titular Director General de Administración

Domicilio de la Unidad Administrativa
Av. Paseo de la Reforma 175, Piso 9, Colonia Cuauhtémoc, Alcaldía 

Cuauhtémoc, Código Postal 06500, Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 02 00 Ext. 9201, aorozcov@cultura.gob.mx
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL FECHA: 2025

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

5C.4 Ingresos
Refiere al aumento de las entradas económicos netamente provenientes de

la actividad comercial de la empresa o entidad económica. 
5 2019-2023

5C.11 Esquemas de financiamiento 
Representación de los procesos y métodos financieros que permiten de

forma lógica, ordenada e integrada el funcionamiento del Sistema

Financiero.
2 2022-2023

5C.14 Cuentas por liquidar certificadas 
Identifica el gasto ejercido del presupuesto, constituyéndose como el

instrumento de autorización de pago, con fundamento en lo establecido en la

Ley de Presupuesto y Gasto eficiente y su Reglamento.
12 2019-2023

5C.15 Transferencia de presupuesto 
Modificaciones que se realizan al Presupuesto General de Ingresos y

Egresos del Estado durante el ejercicio fiscal vigente y que no alteran el

monto total del presupuesto. 
27 2019-2023

5C.17 
Registro y control de pólizas de 

egresos
Documentos utilizado para registrar y respaldar las salidas de dinero 188 2011-2019

5C.18
Registro y control de pólizas de 

ingresos 

Documentos que acreditan los movimientos relacionados con el ingreso de

dinero o recursos. 
87 2011-2019

5C.19 Pólizas de diario Documentos que acreditan los asientos contables de la operación 9,395 2011-2022

5C.22 Control de cheques 8 2011-2014

5C.21 Garantias fianza y depositos 4 2019-2022

5C.23 Conciliaciones 
Documentos que acreditan los ajustes de saldo contable con respecto a su

saldo real.
1 2023

5C.24 Estados financieros 
Informes financieros o cuentas anuales para dar a conocer su situación

económica y financiera, 
14 2016-2019

5C.27 Fondo rotatorio 

Documentos que acreditan el prestamo para las unidades administrativas de

la Secretaría de Cultura, con la finalidad de sufragar aquellos gastos

emergentes por conceptos específicos aprobados, y cuyo pago pueda

tramitarse también de inmediato en forma directa.

7 2014-2023

5C.28 Pago de derechos Pago de derechos 1 2023

1S.13 Otorgamiento de subsidios 
Documentos que acreditan los actos para coordinar, aplicar y supervisar las

actividades para el otorgamiento de subsidios o donativos.
4,473 2010-2018

Cargo Director de Recursos Financieros

Unidad Administrativa DGA / Dirección de Recursos Financieros

Titular de la Unidad Administrativa José Francisco Rubio Gonzáles  

Domicilio de la Unidad Administrativa
Av. Paseo de la Reforma 175, Piso 9, Colonia Cuauhtémoc, Alcaldía Cuauhtémoc, Código 

Postal 06500, Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 02 00 Ext. 9206, jfgonzalez@cultura.gob.mx 

Clave de 

la serie

Denominación 

de la serie o subserie

Descripción 

de la serie o subserie

Archivo de Trámite
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL FECHA: 2025

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

6C.2

Programas y proyectos en materia 

de recursos materiales, obra 

pública, conservación y 

mantenimiento

Documentación que acredita el uso, conservación, mantenimiento y

aprovechamiento de Inmueble.
186 2019-2024

6C.3 Licitaciones 

Documentos que acreditan es un procedimiento formal y competitivo de

adquisiciones, mediante el cual se solicitan, reciben y evalúan ofertas para

la adquisición de bienes, obras o servicios y se adjudica el contrato

correspondiente al licitador que ofrezca la propuesta más ventajosa.

86 2018-2024

6C.4 Adquisiciones 

Documentos que acreditan los actos de procedimiento de contrataciones

de acuerdo a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Sector Público.  
143 2019-2025

6C.5
Sanciones, incorfomidades y 

conciliaciones, derivado de 

contratos. 

Documentos que acreditan los actos de procedimientos derivadas de

sanciones, inconformidades y conciliaciones derivados de contratos. 
1 2024

6C.6 Control de contratos
Documentos que acreditan los actos jurídicos que celebran los

proveedores con la Secretaría de Cultura. 
1,851 2020-2025

6C.7 Seguros y fianzas
Documentos que acreditan y sirven para garantizar el cumplimiento de las

obligaciones que contrae un deudor dentro del proceso de contratación. 
28 2018-2022

6C.15 Arrendamientos
Documentos que acreditan un contrato por el que una de las partes cede a

la otra el uso temporal de una cosa, mueble o inmueble,
12 2006-2024

6C.17 
Inventario físico y control de 

bienes muebles

Documentos que acreditan de manera detallada e individualizada los

bienes muebles y derechos constitutivos del patrimonio de la Secretaría de

Cultura. 
49 2015-2019

6C.18 
Inventario físico y control de 

bienes inmuebles

Documentación que acredita el seguimiento y trámites de los inmuebles

propiedad federal.
34 1962-2024

6C.23
Comités y subcomités de 

adquisiciones, arrendamientos y 

servicios

Documentos que acreditan procedimientos de contratación, sometidos a

consideración del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de

la Secretaría de cultura.
301 2013-2024

6C.24 
Comité de enajenación de bienes 

muebles e inmuebles

Documentos que acreditan la disposición final de los bienes no útiles o

inaplicables al servicio para el que fueron destinados. 
22 2013-2024

6C.25 Comité de obra pública

Documentación que acreditan los procesos de contratación de obras

públicas o servicios relacionados con las mismas, sometidos al Comité de

Obras Públicas. 
63 2013-2024

7C.3
Servicios básicos (energía 

eléctrica, agua, predial, etc.)
Documentación que acredita el trámite de suministro de los servicios. 7 2022-2025

7C.4  
Servicios de embalaje, fletes y 

maniobras

Documentación que acredita los servicios de mudanzas en la Secretaría de

Cultura. 
12 2017-2025

7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia
Documentación que acredita los servicios de seguridad y vigilancia en los

inmuebles de la Secretaría de Cultura. 
83 2017-2025

7C.6
Servicios de jardinería, limpieza, 

higiene y fumigación

Documentación que acredita los servicios de limpieza, fumigación en los

inmuebles de la Secretaría de Cultura. 
21 2022-2025

7C.7 Servicios de transportación
Documentación que acredita los servicios de transportación aérea y

terrestre. 
7 2018-2023

7C.10 
Servicios especializados de 

mensajería

Documentación que acredita los servicios postales nacionales en la

Secretaría de Cultura.  
9 2017-2024

Cargo Director de Recursos Materiales y Servicios Generales

Unidad Administrativa DGA / Dirección de Recursos Materiales y Servicios Generales

Titular de la Unidad Administrativa C.P. Félix Reyes Elvira 

Domicilio de la Unidad Administrativa
Av. Paseo de la Reforma 175, Piso 8, Colonia Cuauhtémoc, Alcaldía Cuauhtémoc, 

Código Postal 06500, Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 00 00 Ext. 9264, freyese@cultura.gob.mx

Clave de 

la serie

Denominación 

de la serie o subserie

Descripción 

de la serie o subserie

Archivo de Trámite
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL FECHA: 2025

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

Cargo Director de Recursos Materiales y Servicios Generales

Unidad Administrativa DGA / Dirección de Recursos Materiales y Servicios Generales

Titular de la Unidad Administrativa C.P. Félix Reyes Elvira 

Domicilio de la Unidad Administrativa
Av. Paseo de la Reforma 175, Piso 8, Colonia Cuauhtémoc, Alcaldía Cuauhtémoc, 

Código Postal 06500, Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 00 00 Ext. 9264, freyese@cultura.gob.mx

Clave de 

la serie

Denominación 

de la serie o subserie

Descripción 

de la serie o subserie

Archivo de Trámite

26

7C.13 Control del parque vehicular
Documentación que acredita la flota vehicular con la que cuenta la

Secretaría de Cultura. 
42 2017-2022

7C.14 Control de combustible
Documentación que acredita el control y seguimiento del consumo de

carburante realizado por la flota vehicular. 
46 2017-2023

8C.16 
Administración y servicios de 

archivo 

Información derivada de la administración del Sistema Institucional de

Archivos de la Secretaría, con base en la normatividad vigente y aplicable

en materia de gestión documental y administración de archivos.
29 2016-2024
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL FECHA: 2025

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

6C.2

Programas y proyectos en materia 

de recursos materiales, obra 

pública, conservación y 

mantenimiento

Documentación que acredita el uso, conservación, mantenimiento y

aprovechamiento de Inmueble.
186 2019-2024

6C.3 Licitaciones 

Documentos que acreditan es un procedimiento formal y competitivo de

adquisiciones, mediante el cual se solicitan, reciben y evalúan ofertas para

la adquisición de bienes, obras o servicios y se adjudica el contrato

correspondiente al licitador que ofrezca la propuesta más ventajosa.

86 2018-2024

6C.4 Adquisiciones 

Documentos que acreditan los actos de procedimiento de contrataciones

de acuerdo a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Sector Público.  
143 2019-2025

6C.5
Sanciones, incorfomidades y 

conciliaciones, derivado de 

contratos. 

Documentos que acreditan los actos de procedimientos derivadas de

sanciones, inconformidades y conciliaciones derivados de contratos. 
1 2024

6C.6 Control de contratos
Documentos que acreditan los actos jurídicos que celebran los

proveedores con la Secretaría de Cultura. 
1,851 2020-2025

6C.7 Seguros y fianzas
Documentos que acreditan y sirven para garantizar el cumplimiento de las

obligaciones que contrae un deudor dentro del proceso de contratación. 
28 2018-2022

6C.15 Arrendamientos
Documentos que acreditan un contrato por el que una de las partes cede a

la otra el uso temporal de una cosa, mueble o inmueble,
12 2006-2024

6C.17 
Inventario físico y control de 

bienes muebles

Documentos que acreditan de manera detallada e individualizada los

bienes muebles y derechos constitutivos del patrimonio de la Secretaría de

Cultura. 
49 2015-2019

6C.18 
Inventario físico y control de 

bienes inmuebles

Documentación que acredita el seguimiento y trámites de los inmuebles

propiedad federal.
34 1962-2024

6C.23
Comités y subcomités de 

adquisiciones, arrendamientos y 

servicios

Documentos que acreditan procedimientos de contratación, sometidos a

consideración del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de

la Secretaría de cultura.
301 2013-2024

6C.24 
Comité de enajenación de bienes 

muebles e inmuebles

Documentos que acreditan la disposición final de los bienes no útiles o

inaplicables al servicio para el que fueron destinados. 
22 2013-2024

6C.25 Comité de obra pública

Documentación que acreditan los procesos de contratación de obras

públicas o servicios relacionados con las mismas, sometidos al Comité de

Obras Públicas. 
63 2013-2024

7C.3
Servicios básicos (energía 

eléctrica, agua, predial, etc.)
Documentación que acredita el trámite de suministro de los servicios. 7 2022-2025

7C.4  
Servicios de embalaje, fletes y 

maniobras

Documentación que acredita los servicios de mudanzas en la Secretaría de

Cultura. 
12 2017-2025

7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia
Documentación que acredita los servicios de seguridad y vigilancia en los

inmuebles de la Secretaría de Cultura. 
83 2017-2025

7C.6
Servicios de jardinería, limpieza, 

higiene y fumigación

Documentación que acredita los servicios de limpieza, fumigación en los

inmuebles de la Secretaría de Cultura. 
21 2022-2025

7C.7 Servicios de transportación
Documentación que acredita los servicios de transportación aérea y

terrestre. 
7 2018-2023

7C.10 
Servicios especializados de 

mensajería

Documentación que acredita los servicios postales nacionales en la

Secretaría de Cultura.  
9 2017-2024

Cargo Director de Recursos Materiales y Servicios Generales

Unidad Administrativa DGA / Dirección de Recursos Materiales y Servicios Generales

Titular de la Unidad Administrativa C.P. Félix Reyes Elvira 

Domicilio de la Unidad Administrativa
Av. Paseo de la Reforma 175, Piso 8, Colonia Cuauhtémoc, Alcaldía Cuauhtémoc, 

Código Postal 06500, Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 00 00 Ext. 9264, freyese@cultura.gob.mx

Clave de 

la serie

Denominación 

de la serie o subserie

Descripción 

de la serie o subserie

Archivo de Trámite

26
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL FECHA: 2025

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

Cargo Director de Recursos Materiales y Servicios Generales

Unidad Administrativa DGA / Dirección de Recursos Materiales y Servicios Generales

Titular de la Unidad Administrativa C.P. Félix Reyes Elvira 

Domicilio de la Unidad Administrativa
Av. Paseo de la Reforma 175, Piso 8, Colonia Cuauhtémoc, Alcaldía Cuauhtémoc, 

Código Postal 06500, Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 00 00 Ext. 9264, freyese@cultura.gob.mx

Clave de 

la serie

Denominación 

de la serie o subserie

Descripción 

de la serie o subserie

Archivo de Trámite

26

7C.13 Control del parque vehicular
Documentación que acredita la flota vehicular con la que cuenta la

Secretaría de Cultura. 
42 2017-2022

7C.14 Control de combustible
Documentación que acredita el control y seguimiento del consumo de

carburante realizado por la flota vehicular. 
46 2017-2023

8C.16 
Administración y servicios de 

archivo 

Información derivada de la administración del Sistema Institucional de

Archivos de la Secretaría, con base en la normatividad vigente y aplicable

en materia de gestión documental y administración de archivos.
29 2016-2024

2 de 2



GUÍA DE ARCHIVO 

DOCUMENTAL
FECHA: 2025

Clave de la 

serie

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

4C.1 605 2017-2022

4C.3 23,215 2020-2022

4C.4 456 2001-2022

4C.5 189 2000-2022

4C.11 4 2016-2022

4C.14 2 2022

4C.15 18 2016-2022

4C.19 2 2019-2022

4C.22 1,636 2003-2022

4C.23 682 2017-2022

4C.28 2,109 2005-2022

8C.17 125 2016-2022

Servicio profesional de carrera

Administración y servicios de correspondencia

Estímulos y recompensas

Evaluación del desempeño de servidores de mando

Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los 

Trabajadores del Estado

Becas

Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas 

administrativas

Servicio social de áreas administrativas

Denominación 

de la serie o subserie

Disposiciones en materia de recursos humanos

Expediente único de personal

Registro y control de puestos y plazas

Nómina de pago de personal

Domicilio de la Unidad Administrativa
Av. Paseo de la Reforma 175, Piso 4, Colonia Cuauhtémoc, Alcaldía 

Cuauhtémoc, Código Postal 06500, Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 02 00 Ext. 9271, lmijangosb@cultura.gob.mx

Unidad Administrativa DGA / Dirección de Planeación y  Desarrollo de Capital Humano

Titular de la Unidad Administrativa Lizardo Mijangos Báez

Cargo del Titular Director de Planeación y Desarrollo del Capital Humano

28
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL FECHA: 2025

Clave de la 

serie

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

8C.2 7 2019-2024

8C.4 9 2019-2024

8C.5 5 2022-2025

8C.8 6 2019-2024

8C.10 2 2024-2025

8C.11 7 2019-2022

8C.12 10 2019-2024

8C.13 26 2019-2025

8C.20 23 2018-2024

8C.23 3 2019-2023

Unidad Administrativa Dirección General de Tecnologías de la Información y Comunicaciones 

Titular de la Unidad Administrativa Rey Fredy González May

Cargo del Titular Director General de Tecnologías de la Información y Comunicaciones

Control y desarrollo del parque informático

Domicilio de la Unidad Administrativa
Av. Paseo de la Reforma 175, Piso 2, Colonia Cuauhtémoc, Alcaldía Cuauhtémoc, 

Código Postal 06500, Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 02 00 Ext. 9889, rdelrivero@cultura.gob.mx

Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones. 

Programas y proyectos sobre informatica

Seguridad informatica

Denominación 

de la serie o subserie

Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones

Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la dependencia

Desarrollo de sistemas

Automatización de procesos

Administración y presentación de acervos digitales

Acceso y reservas en servicios de información

29
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GUÍA DE ARCHIVO 

DOCUMENTAL
FECHA: 2025

Clave de la 

serie

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

2C.5 90 2009-2019

2C.8 584 2001-2025

2C.9 Juicios de la dependencia 20 2009-2024

2C.18 16 2019-2021

4C.9 76 2016-2022

4C.10 35 1982-2024

4C.20 173 2005-2024

7C.16 86 2003-2024

10C.7 13 2008-2024

Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de

trabajadores al servicio del estado, condiciones laborales)

Protección civil

Participación en comités

Descuentos

Domicilio de la Unidad Administrativa
Av. Paseo de la Reforma 175, Piso 10, Colonia Cuauhtémoc, Alcaldía 

Cuauhtémoc, Código Postal 06500, Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 02 00 Ext. 9297, jdominguezs@cultura.gob.mx

Denominación 

de la serie o subserie

Actuaciones y representaciones en materia legal

Juicios contra la Secretaría 

Derechos humanos

Control disciplinario

Unidad Administrativa Coordinación Nacional de Relaciones Laborales 

Titular de la Unidad Administrativa Jorge Luis Domínguez Salía 

Cargo del Titular Coordinador Nacional de Relaciones Laborales

30
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GUÍA DE ARCHIVO 

DOCUMENTAL
FECHA: 2025

Clave de la 

serie

Número de 

expedientes

Fechas de los 

expedientes

11C.4 1 2015-2018

11C.5 3 2015-2023

11C.10 7 2006-2012

11C.13 3 2012-2013

11C.14 12 2016-2022

11C.16 Informe de labores 1 2016-2023

11C.18 Informe de gobierno 1 2016-2023

11C.19 Indicadores 1 2015-2018

Grupo interinstitucional de información ( Comités) 

Denominación 

de la serie o subserie

Programas y proyectos de información y evaluación 

Programas y proyectos en materia de politicas 

Sistema Nacional de Información Estadistica 

Desarrollo de encuestas 

Domicilio de la Unidad Administrativa
Av. Paseo de la Reforma 175, Piso 11, Colonia Cuauhtémoc, Alcaldía 

Cuauhtémoc, Código Postal 06500, Ciudad de México

Teléfono, extensión y correo 55 41 55 02 00 Ext. 9402,wperalta@cultura.gob.mx

Unidad Administrativa Coordinación Nacional de Desarrollo Institucional 

Titular de la Unidad Administrativa Williams Peralta Lazo 

Cargo del Titular Coordinador Nacional de Desarrollo Institucional
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