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1. Introduccion

De conformidad con el articulo 1° de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas, asi como de los lineamientos generales que al
efecto emita |la Secretaria de la Funcion Publica; las personas titulares de las
dependencias y los érganos de gobierno de las entidades emitiran bajo su
responsabilidad las politicas, bases y lineamientos (POBALINES) para las
materias que senala la ley.

En acato a lo anterior, la Secretaria de Cultura establece las presentes
POBALINES, con el objeto de que las obras publicas y servicios que realice,
coadyuven al cumplimiento de las metas del Plan Nacional de Desarrollo y de
su Programa Sectorial, buscando las mejores condiciones para el Estado con
imparcialidad y certeza Juridica, permitiendo que los proyectos de inversion se
apeguen a la planeacién estratégica, al programa anual de Obras Publicas y
Servicios relacionados con las mismas, al ciclo presupuestal, y que los
procedimientos de contratacion y ejecucion, se materialicen en todo momento
con los criterios de eficiencia, eficacia, transparencia, imparcialidad, honradez y
economia, establecidos en los principios de la gestidon publica.

Asimismo, este instrumento normativo determina las areas de la SC y las
personas servidoras publicas responsables de llevar a cabo las diversas
actividades que implican los procedimientos propios de la materia y establece
las disposiciones que orientan su actuar en lo general.

2. Marco Normativo

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las mismas, se emiten dentro del mismo marco
juridico invocado por el Manual Administrativo de aplicacién General en
Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas expedido
por la Secretaria de la Funcion Publica en el Diario Oficial de la Federacién el 9
de agosto 2010, asi como su ultima modificacion publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 2 de noviembre de 2017, ademas conforme a la siguiente
normatividad, la cual debera ser la vigente al momento de su consulta:
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Leyes

Ley de Infraestructura de la Calidad.

Ley de Ingresos de la Federacion.

Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Ley de Planeacion.

Ley de Tesoreria de la Federacion.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federal de Austeridad Republicana.

Ley Federal del Procedimiento Administrativo.

Ley Federal del Trabajo.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e
Historicos.

Ley Ceneral de Bienes Nacionales.

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion del Ambiente.
Ley General de Proteccién Civil.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Reglamentos

Codigos

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad

Hacendaria. %
Reglamento de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas
Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos.

Reglamento de |la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégicoy la Proteccién del
Ambiente.

Reglamento Interior de la Secretaria de Cultura.

Caddigo Fiscal de la Federacion.
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e Cddigo Civil Federal.
e Cdbdigo Federal de Procedimientos Civiles.

Decretos
e Decreto de Presupuesto de Egresos de |la Federacion para el Ejercicio
Fiscal Correspondiente.

Acuerdos

e Acuerdo por el que se establecen las disposiciones administrativas de
caracter general para el uso del Sistema de Bitacora Electrénica y
Seguimiento a Obra Publica.

e Acuerdo por el que se establecen las reglas para la celebracién de
licitaciones publicas Internacionales de Conformidad con los Tratados de
Libre Comercio.

e Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan
observar para la utilizacion del sistema electréonico de informacion
gubernamental denominado CompraNet.

e Acuerdo por el que se modifica el Manual Administrativo de Aplicaciéon
General en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

e Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se establecen las
disposiciones en materia de recursos materiales y servicios generales.

e Acuerdo por el que se modifica el Manual Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

e Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas.

Manuales
e Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las mismas de |la Secretaria de Cultura.
e Manual de Organizaciéon de la Secretaria de Cultura.
Otros
e Tratados de Libre Comercio de los que México forma parte (Vigentes).
e Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal.
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3. Glosario de términos

Para efectos de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la Secretaria de
Cultura, ademas de las definiciones establecidas en los articulos 2 de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y 2 de su Reglamento,
se entendera por:

AD: Adjudicacion Directa.

AR: Area Requirente del objeto de contratacion;

BESOP: Programa informatico de Bitacora Electréonica y Seguimiento a Obra
Publica, administrado por la Secretaria de la Funcidén Publica;

CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet;

CompraNet: E| sistema electrénico de informacion publica gubernamental
sobre obras publicas y servicios relacionados con las mismas;

COP: Comité de Obras Publicas;

DGA: Direccion General de Administracion;

DGSMPC: Direccién General de Sitios y Monumentos del Patrimonio Cultural;
DOF: Diario Oficial de |la Federacion;

DPPP: Direccién de Planeacién, Programacién y Presupuesto de la DGA;

DRF: Direccion de Recursos Financieros;

DRMSG: Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales;

IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social;

INDAABIN: Instituto de Administracion y Avaluos de Bienes Nacionales;
INFONAVIT: El Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores; ]

ITP: Invitacion a cuando menos Tres Personas.; &
Ley: Ley de Obras Publicas y servicios relacionados con las mismas;

LFAR: Ley Federal de Austeridad Republicanag;

LISF: Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas;

LPI: Licitacion Publica Internacional;

LPN: Licitacion Publica Nacional;

MFIJ: Mdodulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos;
NOM: Norma Oficial Mexicana;

OIC: Organo Interno de Control en la Secretaria de Cultura;
OLI: Oficio de Liberacion de Inversion;
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PAOPS: Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas;

PEF: Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal
correspondiente;

POBALINES: Politicas, bases y lineamientos en materia de Obras Publicas y
servicios relacionados con las mismas;

Reglamento: Reglamento de la Ley de Obras Publicas y servicios relacionados
con las mismas;

RLFPRH: Reglamento de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;
SAT: Servicio de Administracion Tributaria;

SC: Secretaria de Cultura;

SFP: Secretaria de la Funcion Publica.

SIAFF: Sistema Integral de Administracion Financiera Federal;

SICOP: Sistema de Contabilidad y Presupuesto;

SMBMI: Subdireccion de Mantenimiento de Bienes Muebles e Inmuebles;
Subcomité: Subcomité Revisor de Convocatorias;

UAF: Unidad de Administraciéon y Finanzas;

UAJ: Unidad de Asuntos Juridicos;

4. Ambito de aplicaciéon y materia que regula

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos son de aplicacidon general y
observancia obligatoria para todas las unidades administrativas y érganos
administrativos desconcentrados sin patrimonio propio ni autonomia juridica,
de la Secretaria de Cultura del Gobierno de México, por lo que cada persona
servidora publica que intervenga en los procesos y procedimientos en materia
de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, se sujetaran a lo que
éstas establecen.

5. Descripcion de las Politicas

Politicas Generales que orientan hacia la definicién, ejecucion y vigilancia de
las acciones que en materia de contratacion y ejecucion de las obras o servicios
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relacionados con las mismas, permitan ejercer el presupuesto de manera
planeada y programada.

5.1 Politica de programacion

De conformidad con lo que sefalan los Manuales Administrativos de Aplicacion
General y demas disposiciones aplicables, la DGA coordinara el proceso de
planeacién y programacién del presupuesto correspondiente a obras publicas
y servicios relacionados con las mismas, con sustento en |os objetivos y
prioridades del Plan Nacional de Desarrollo vigente a la Ley de Planeacion,
LFAR y tomando en cuenta la normativa establecida en el PEF del ejercicio
fiscal respectivo, para la planeacién, programacién y ejecucion del gasto
publico federal, asi como los lineamientos que emita la autoridad competente
y las demas disposiciones aplicables, a través de la integracion del PAOPS que
elaboran las unidades administrativas, de tal forma que las contrataciones para
cada ejercicio presupuestario, se realicen de forma correcta, ordenada y en
estricto cumplimiento de la normatividad aplicable.

. Las dareas requirentes deberdn promover, elaborar y enviar para su
integracién el PAOPS de las obras o servicios relacionados con las mismas,
formulando su programa con una justificacion respecto a su ejecucion, asi
como del origen de los recursos para su contratacion.

« La UAF una vez que tenga informado el techo presupuestal asignado para el
ejercicio fiscal inmediato siguiente, se lo comunicard a través de la DCA a las
unidades administrativas; con base en los recursos informados, el AR elaborara
para su integracién la planeacién y programacion de las obras y servicios
relacionados con las mismas, para el cumplimiento de los objetivos de la SC.

« La Secretaria de Cultura podréd convocar, adjudicar o contratar obras y
servicios relacionados con las mismas, con cargo a su presupuesto autorizado

y sujetandose al presupuesto de inversiéon y de gasto corriente de la AR

ejecutora del gasto correspondiente.

- El PAOPS se pondra a disposicion de la ciudadania, a través de CompraNety |\

de la pagina en Internet, a mas tardar el 31 de enero del ejercicio fiscal de que
se trate.
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Cuando se trate de inmuebles catalogados como Monumentos Histéricos y
Artisticos, las AR deberan convocar a la DGSMPC debido a la naturaleza de sus
atribuciones y facultades.

5.2 Politica sobre las convocatorias a la licitaciéon publica y las invitaciones
a cuando menos tres personas

La DRMSG contara con modelos de convocatorias y de invitaciones a cuando
menos tres personas, conforme a los cuales elaborard la convocatoria
correspondiente, y en funcién a sus particularidades, se adecuara.

En el caso de las licitaciones publicas y los procedimientos de invitaciéon a
cuando menos tres personas, la DRMSG con base en la solicitud del AR,
presentard el expediente respectivo al Subcomité Revisor de Convocatorias.

Para el caso de las invitaciones a cuando menos tres personas y adjudicaciones
directas que se realicen al amparo del articulo 42 o cuando el importe de cada
contrato no exceda de los montos maximos que al efecto se establezcan en el
Presupuesto de Egresos de la Federacion, se debera contar con el dictamen de
excepcion a la licitacion publica del COP, salvo en los casos que asi lo establezca
la Ley, debiendo informar al propio COP una vez que se concluya el
procedimiento de contrataciéon correspondiente.

Para el caso de obras publicas en monumentos histéricos o artisticos, la
DGCSMPC, sera el area técnico-normativa para elaborar los proyectos
correspondientes, por la especialidad y complejidad que implica |la realizacion
de obras de este tipo. Cuando el AR sea distinta a la DGSMPC, debera solicitarle
Su asesoria y acompanamiento desde |la planeacion.

5.3 Politica de anticipo

La SC podra dar anticipos en la contratacién de obras publicas y de servicios
relacionados con las mismas, que tenga a bien realizar.

La persona titular del AR sera la responsable de determinar para qué obras o |
servicios se otorgaran anticipos y su porcentaje, a efecto de que dicha

&
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circunstancia sea incluida en |la convocatoria ¢ en la solicitud de cotizacion,
segun sea el caso. El importe del anticipo debera ser considerado
obligatoriamente por los licitantes para la determinacidén del costo financiero
de su proposicion.

Las dependenciasy entidades podran otorgar hasta un treinta por ciento (30%)
de la asignacion presupuestaria aprobada al contrato en el ejercicio de que se
trate para que la persona o empresa contratista realice en el sitio de los trabajos
la construccidn de sus oficinas, almacenes, bodegas e instalaciones y, en su
caso, para los gastos de traslado de la maquinaria y equipo de construcciéon e
inicio de los trabajos; asi como, para la compra y produccién de materiales de
construccion y la adquisicidon de equipos que se instalen permanentemente.

Cuando las caracteristicas de los trabajos de las obras publicas lo requieran, el
porcentaje de anticipo podra ser de hasta un 50%, en cuyo caso sera necesaria
la solicitud fundada y motivada de |la persona titular del ARy la autorizacién del
COP.

Tratdandose de servicios relacionados con las obras publicas, el otorgamiento
del anticipo podra ser de hasta un 10%, atendiendo a las caracteristicas,
complejidad y magnitud del servicio.

La persona o empresa contratista debera entregar al AR una garantia por el
monto total, misma que debera ser validada por la DRMSG, en la fecha y lugar
establecidas en la convocatoria a la licitacion o en su defecto, dentro de los
quince dias naturales siguientes a la fecha de notificacion del fallo.

5.4 Politica de pago

La Residencia de obra debera recibir de la contratista para autorizacién de
pago los documentos que a continuacion se enlistan:

Factura firmada por las partes
Estimacion de obra

Resumen de estimacion
NuUmeros generadores;

Notas de Bitacora;
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Croquis;

Reporte fotografico;

Controles de calidad, pruebas de laboratorio, en su caso;
Avances de obra, tratandose de contratos a precio alzado.

El AR a través de la persona residente de obra revisara y avalara la informacion
presentada por la Contratista, y debera complementarla con la siguiente
documentacion:

Solicitud de pago

Catalogo de conceptos

Catalogo de beneficiario con cuenta bancaria
Copia de fianzas respectivas

Anexos correspondientes al contrato

Los pagos derivados de la contrataciéon de la obra o servicios relacionados con
las mismas se efectuaran y se realizaran en un plazo no mayor de 20 (veinte)
dias naturales contados a partir de la elaboracién en el SICOP por parte del AR
de la solicitud de pago y presentada junto con toda la documentacion
correspondiente a la DRF para su fiscalizacion y autorizacion

5.5 Politica de investigacion de mercado

Para la contrataciéon de las obras publicas y de los servicios relacionados con las
mismas a través de la licitacion publica, invitacion a cuando menos tres
personas o adjudicacion directa, el AR y/o técnica, efectuara la investigacion de|
mercado, para lo cual debera remitir, invariablemente a la DRMSG el anexo
técnico en el que se incluya una descripcidn pormenorizada de los trabajos,
requisitos, anexos técnicos, plazos, garantiasy demas informacion que requiera
el objeto de contratacion, para que se proceda a realizar dicha investigacion en
la plataforma CompraNet.

5.6 Politica de elaboracion de contratos

La DRMSG contard con los contratos tipo expedidos por la Secretaria de ;
Hacienda y Crédito Publico, conforme a los cuales se suscribiran los contratos
respectivos, mismos que se elaboraran a partir de la solicitud del AR y cuando
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ésta entregue la cabalidad de documentacion e informacién necesaria para

ello, con base en el resultado de la notificacion de la adjudicaciéon o el fallo de
la licitacion.

6. Bases y lineamientos

6.1 Nivel jerarquico de las personas servidoras publicas que atenderan y se
responsabilizaran de los diversos actos relacionados con los
procedimientos de contratacion

e Nivel jerarquico minimo para presidir actos relacionados con los
procedimientos de contratacién: Persona Titular de la Jefatura de
Departamento, o en su caso por aquella persona funcionaria publica que
sea designada por la persona titular de la DRMSG.

e Nivel jerarquico minimo para representar al area técnica y/o requirente
en los actos relacionados con los procedimientos de contratacion:
Persona Titular de la Jefatura de Departamento.

e Nivel jerarquico minimo para evaluar proposiciones relacionadas con los
procedimientos de contratacion: Persona Titular de la Jefatura de
Departamento.

e Nivel jerarquico minimo para suscribir justificaciones: Persona Titular de
la Direcciéon General.

e Nivel jerarquico minimo para suscribir contratos: Persona Titular de la
Direccién General.

e Nivel jerarquico minimo para administrar contratos: Persona Titular de |la
Direccion de Area.

e Nivel jerarquico minimo para suscribir investigaciones de mercado:
Persona Titular de la Jefatura de Departamento.

6.1.1 Areas responsables de analizar y determinar la contratacion de
servicios relacionados con obra publica

El AR analizard y determinara mediante dictamen, que no cuenta, cualitativa y\|
cuantitativamente con los elementos para llevar a cabo los servicios
relacionados con la obra publica, el cual debera ser suscrito por la persona

;/
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servidora publica adscrita al AR, quien debera contar con un nivel jerarquico
minimo de Titular de la Direccidon General.

6.1.2 Area responsable de elaborar y, en su caso, actualizar el PAOPS de
acuerdo con lo dispuesto por los articulos 21y 22 de la Ley

La DRMSGC sera el area encargada de coordinar la integracion y, en su caso,
actualizar el PAOPS, con base en el estado del ejercicio presupuestario que
proporcione la DPPP sobre el presupuesto para el ejercicio fiscal que
corresponda; en atencion a la programacion de obras y servicios relacionados
con las mismas que remitan las distintas unidades administrativas de la SC.

6.1.3 Niveles jerarquicos de las personas servidoras publicas autorizadas
para firmar solicitudes de obras o servicios, asi como los requisitos que
deberan integrar para documentar la solicitud

La persona Titular del AR; la solicitud para la contratacién de obras o servicios
deberd estar firmada por la persona titular del AR, debiendo integrar la
documentaciéon minima necesaria que a continuacion se enlista:

Requisitos para solicitar la contratacion de obras o servicios relacionados
con las mismas:

e Oficio de solicitud de contratacion indicando el caracter y el tipo de
procedimiento requerido.

e Copia de oficio de Liberacién de Inversion debidamente firmado y

validado.

Suficiencia presupuestaria con su respectivo calendario financiero.

Copia de la requisicion.

Validacion del proyecto por la Dependencia Normativa (en caso de que

aplique).

Términos de referencia.

Memoria descriptiva.

Proyecto Ejecutivo (planos).

En caso de no contar con proyecto ejecutivo, anexar la informacion

cartografica, fotografica o graficos que permitan la correcta

interpretaciéon de los alcances. 7/
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Catalogo de Conceptos o Catalogo de Actividades, de acuerdo con el tipo
de contratacion
Presupuesto Base
Investigacion de mercado.
Programa de Ejecucion de Obra Base o Programa de Ejecucidon de
Actividades, de acuerdo con el tipo de contratacion.
Especificaciones Generales.
Especificaciones Particulares.

Igualmente se debera considerar lo siguiente:

Senalar plazo y lugar de ejecucion de los trabajos o la prestaciéon de los
servicios.

Tratdndose de inmuebles catalogados, el AR debera solicitar a la
DGSMPC incorporar los requisitos técnicos en los términos de referencia,
para que sean tomados en cuenta en la convocatoria.

Si la contratacion rebasa un ejercicio presupuestal, el AR debera
presentar a la DGA la autorizacion plurianual de la SHCP, al momento de
la integracion de PAOPS, de conformidad con lo establecido en el articulo
50 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Para la contratacion de estudios y proyectos el AR verificard en sus
archivos la existencia de trabajos sobre la materia de que se trate.

En el caso de los contratos de servicios relacionados con las obras
publicas s6lo se podran celebrar cuando las areas responsables de su
egjecucion no dispongan cuantitativa o cualitativamente de los
elementos, instalaciones y personal para llevarlos a cabo, lo cual debera
justificarse a través del dictamen que para tal efecto emita la persona
titular del area responsable de los trabajos.

La persona titular del AR designarad a la persona servidora publica que
fungira como residente, debiendo tomar en cuenta los conocimientos,
habilidades y capacidad para llevar a cabo la supervision, vigilancia,
control y revision de los trabajos; el grado académico; la experiencia en
administracion y construccién de obras y realizacion de servicios; el |
desarrollo profesional y el conocimiento en obras y servicios similares a
aquéllos de que se hara cargo. La designacién de la persona titular de la
Residencia de Obra debera constar por escrito, una vez que haya sido
adjudicado el contrato de obra o servicios.
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Cuando el AR opte por un procedimiento de adjudicacién distinto a la LP,
de conformidad con el art. 42 de la Ley, expedira un dictamen que
justifique la excepcidon, mismo que debera ser presentado al COP para
determinar su autorizacion.
Indicar las normas oficiales mexicanas, las normas mexicanas, y a falta de
éstas, las normas internacionales que aplican a la obra o servicio
solicitado. Se mencionaran expresamente en la convocatoria a LP, ITP o
dictamen de AD.
Senalar los criterios y términos para la evaluacion de las proposiciones, y
en el caso del criterio de evaluaciéon por puntos y porcentajes, la
ponderacién de los rubros y sub rubros correspondientes. En el caso de
obras publicas y/o servicios relacionados con la obra publica inherentes
a inmuebles catalogados, la DGSMPC lo enviara en su propuesta de
convocatoria. Tratandose de proyectos especiales se integrara la asesoria
de las unidades administrativas especializadas de la SC para la
elaboracién de las convocatorias.
En el caso de qué el area requirente asi lo solicite, anexara el dictamen en
el que explique fundada y motivadamente las razones para no aceptar
proposiciones conjuntas, particularmente los aspectos relativos a que
con tal determinacion no se limita la libre participacion.
En el caso de qué |la contratacion se requiera realizar a plazos recortados,
se deberd acompanar la justificacion correspondiente firmada por la
persona titular del AR.
De conformidad con lo establecido en el articulo 156 A. del RLFPRH, los
servidores publicos que emitan los oficios de liberacién de inversion y de
inversion financiada seran responsables de que dichos oficios contengan
la informacion siguiente:
o El nombre del programa o proyecto de inversion, la clave
presupuestaria y la clave del registro correspondiente en la Cartera;
Los calendarios de presupuesto autorizados;
La unidad responsable que ejecuta el programa y proyecto de
inversion;
o La descripcion las obras por ejecutar y los servicios relacionados
con las mismas, debiendo nombrarlas de acuerdo con los trabajos
a ejecutar, incluyendo la cantidad y el importe total;
o Las fuentes de financiamiento y, en su caso, el porcentaje
correspondiente;
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o El monto total del programa y proyecto de inversion, el desglose
del gasto para el ano fiscal que corresponda, asi como para los
subsecuentes ejercicios cuando se trate de programas y proyectos
de inversidn que abarquen varios ejercicios fiscales; asimismo,
tratandose de obra publica, las metas y los avances fisicos de la
ejecucion;
La localizacion geografica, y
Las categorias de inversion cuando se trate de programas y
proyectos de inversion financiados con crédito externo.

6.1.4 Cargo de las personas funcionarias publicas o el area responsable de
realizar la investigacion de mercado, de conformidad con las disposiciones
del Reglamento de la Ley

La investigacion de mercado a qué se refiere el articulo 15 del Reglamento, sera
realizada por personal adscrito a al AR, cuyo nivel jerarquico no podra ser
inferior a Titular de la Jefatura de Departamento.

6.1.5 Niveles jerarquicos de las personas servidoras publicas facultadas para
los procedimientos de contratacion; suscribir los diferentes documentos
que se deriven, y para llevar a cabo las evaluaciones técnica, legal y
econdémica de las proposiciones, asi como las areas responsables a las que
se encuentren adscritos

Para someter casos al COP. tLa persona titular del AR.

Dictamen de justificacion y en su caso escrito de excepcion a la licitacién
publica. La persona titular del AR de los trabajos o servicios.

Elaboracion de la convocatoria de licitacion. La persona titular de la DRMSG,
por conducto de la SMBMI. Tratandose de proyectos especiales se integrara la
asesoria de las unidades administrativas especializadas de la SC.

Para firmar convocatorias. La persona titular de la DRMSG; en el caso de las
convocatorias en las que haya intervenido alguna unidad administrativa
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especializada de la SC, también debera ser firmada por la persona titular de
ésta.

Publicacion de convocatorias. La publicacion en el DOF sera a través de la
DRMSG, la publicacién en CompraNet y en la pagina de la SC sera a través de
la SMBMI.

Para solicitar una reduccién de plazo entre la fecha de publicacién de la
convocatoria y el acto de presentacion y apertura de proposiciones. La
persona titular del AR debera solicitar la aprobaciéon de la DRMSG, mediante
escrito debidamente fundado y motivado, siempre respetando los tiempos
minimos que establece la Ley.

Visitas al sitio de los trabajos. La persona servidora publica designada por la
DRMSG coordinara la visita, quien debera elaborar el acta correspondiente o en
su caso minuta que detalle y deje constancia del acto. El AR debera asignar al
personal capacitado para acompanar la visita.

Para solicitar cancelacion de procedimientos de contratacion. Las personas
servidoras publicas con nivel de Titular de |la Direccion General del AR.

Para suscribir contratos, asi como sus modificaciones. Los contratos y sus
modificaciones seran suscritos por la persona titular de la DCA, |la persona
titular del AR y este a su vez puede designar a un administrador de contrato
quien también debera suscribirlo.

Para realizar evaluaciones a las proposiciones presentadas. Las evaluaciones
a las propuestas presentadas deberan emitir el resultado mediante dictamen
correspondiente, la persona servidora publica que la efectle debera tener nivel
jerarquico minimo de Titular de Jefatura de Departamento y firmar los
documentos correspondientes como responsable de su elaboracion. El
resultado de la evaluacién debera ser firmado por una persona servidora
publica con nivel jerarquico minimo Titular de Direccién de Area.
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6.1.6 Nivel jerarquico la persona servidora publica que podra determinar los
casos en que la contratacion debera ser plurianual y los criterios para
hacerlo, atendiendo a las previsiones presupuestales correspondientes,
conforme a lo dispuesto en los articulos 23 y 24 tercer parrafo de la Ley.

La persona Titular de la Direccion General del AR solicitara a la de DRMSC la
contrataciéon plurianual o la necesidad de convocar, adjudicar o formalizar
contratos, asi como aquellas obras o servicios que se pretenda ejecutar en mas
de un ejercicio fiscal, de conformidad con lo establecido en el art. 50 de la
LFPRH y con base en los criterios siguientes:

e Las caracteristicas, magnitud y complejidad de los trabajos, el plazo y el
monto a ejecutar por ejercicio fiscal.

e El costo beneficio represente condiciones mas favorables para la SC en
relacion con contratar por un ejercicio fiscal.

e La planeaciony programacion de la contratacion de las obras o servicios
relacionados con las mismas establezcan metas que determinen la
necesidad de abarcar mas de un ejercicio fiscal.

e Sera requisito indispensable para iniciar estos procedimientos, contar
presentar la autorizacién otorgada por la SHCP.

e Se deberd respetar el monto autorizado por la SHCP por ejercicio
presupuestario y partida especifica.

6.1.7 Nivel jerarquico de la persona servidora publica del area requirente
facultada para suscribir el escrito de excepcion a la LPN.

La justificacidon debe ser suscrita por la persona Titular del AR debiendo estar
fundada y motivada.

6.1.8 Area responsable de incorporar la informacién a CompraNet

La DRMSG, por conducto de la SMBMI, serd la encargada de incorporar la
informacioén correspondiente a CompraNet, de conformidad con el articulo 74
de la Ley, la administracion del sistema electronico de informacion publica |
gubernamental sobre obras publicas y servicios relacionados con las mismas
estara a cargo de la SFP; las dependencias, entidades y los demas sujetos de la
Ley, deberan incorporar la informacion que ésta les requiera.
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6.1.9 Areas responsables de la contratacion, de elaborar las convocatorias y
contratos, administracion de contratos, de la ejecucion de los trabajos,
cambios de proyecto, de la aplicacion de retenciones, descuentos y penas
convencionales, y de realizar los convenios modificatorios.

De las contrataciones. Se realizaran a través de la DRMSG.

De elaborar las convocatorias y contratos. Las convocatorias seran
elaboradas por la DRMSG a través de la SMBMI. La DRMSG partird de los
modelos tipo de contrato validado por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico para la elaboraciéon de los contratos respectivos. Tratdndose de
proyectos especiales se integrara la asesoria de las unidades administrativas
especializadas de la SC para la elaboracidon de las convocatorias.

De administrar los contratos. La persona Titular del AR designara a la persona
servidora publica de su unidad administrativa que sera la responsable de
administrar o supervisar el contrato y se encargara de dar seguimiento y
verificar el cumplimiento del mismo, la cual debera tener un nivel minimo de
titular de Subdireccion de Area. .

De los cambios en el proyecto en cuanto a alcance, ingenierias,
arquitectonicos, de procesos o especificaciones. La persona designada como
titular de la Residencia de Obra serd la responsable de autorizar cualquier
cambio en el proyecto, debiendo recabar por escrito las instrucciones o
autorizaciones de los responsables de las areas requirentes o técnica que
aplique (proyectista, DRO, responsable técnico, calculista), teniendo presente
en todo momento, lo que estos cambios signifiquen en términos econdmicos
con relacion al monto contratadoy el techo presupuestal, ademas de cuidar los
plazos contractuales.

De la aplicaciéon de retenciones, descuentos y penas convencionales. Las
areas encargadas de administrar y verificar el cumplimiento de los contratos

calcularan sus importes de acuerdo con lo establecido en el contrato.

De realizar los convenios modificatorios. El AR sera responsable de solicitar
oportunamente a la DRMSG, con el soporte documental que justifique la
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celebraciéon del convenio debidamente fundado y motivado, conciliado con el
contratista, debiendo integrar como minimo:

Oficio de solicitud de la persona o empresa Contratista;
Dictamen y justificacion del Convenio (Residencia de Obra);
Catélogo de conceptos de convenio modificatorio (en él se deberd
considerar, los conceptos por cancelar, volimenes en reduccion,
volumenes adicionales, y conceptos no incluidos en el catalogo original);
e Analisis de Precios Unitarios de conceptos no incluidos en el catalogo
original de contrato, previamente autorizados por el Residente de Obray
conciliados con el contratista;
Programa Ejecucién de obra del Convenio;
Programa de suministro de materiales del Convenio;
Programa de mano de obra del Convenio;
Programa de personal técnico administrativo del Convenio;
Programa Maquinaria y/o equipo complementario del Convenio;
Notas de BESOP

Una vez formalizado el convenio modificatorio se deberan realizar las gestiones
pertinentes para la formalizacion del endoso de la fianza de cumplimiento, de
conformidad con lo establecido en el numeral 6.3.1 del presente documento.

La DRMSG emitira el Oficio de autorizacion al AR para celebrar el Convenio
Modificatorio, informando al OIC de la SC, a mas tardar el ultimo dia habil de
cada mes.

En el dictamen técnico en que se sustente la celebracién del convenio, debera
contener los motivos que justifiquen y expliquen las modificaciones al contrato,
debiendo estar soportados en los registros de la bitacora de obra, en reportes
de actividades diarias, formulacion de reprogramaciéon y demas documentos
gue se generen con respecto de la modificacion. El dictamen técnico que emita
la persona titular de la Residencia de Obra contendra como minimo los
siguientes conceptos:

e Fundamento Legal y contractual;
e Antecedentes del contrato, incluyendo la mencién de los
convenios que se hubieren celebrado con anterioridad;
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e Justificacion detallada de las modificaciones y cambios, sefalando

las razones que los motivaron, el nuevo monto y/o plazo, asi como

los porcentajes de variacion respecto de las condiciones originales;

e Datos del oficio o documento donde conste la disponibilidad
presupuestal, en caso de ampliaciéon en el monto del contrato.

6.1.10 Cargo de la persona servidora publica que sera responsable de
determinar la conveniencia de incluir una clausula de arbitraje en el
contrato o en convenio escrito posterior a la suscripcion de aquél

Conforme a lo dispuesto por el articulo 99 de la Ley, la persona titular del AR
sera la responsable de determinar la conveniencia de incluir una clausula de
arbitraje en el contrato o por convenio escrito posterior a su celebracion, en
caso de asi considerarlo conveniente, la personatitular de la DRMSG incluira las
clausulas previas solicitud del AR.

6.1.11 Cargo de la persona servidora publica que determinara la cancelacién
de una licitacién publica, la rescisién o terminaciéon anticipada de un
contrato, la suspension de la prestacion del servicio o de la ejecucion de los
trabajos, los gastos no recuperables a cubrir por una cancelacién de
licitacion publica, la falta de firma del contrato por causas imputables a la
dependencia o entidad y las consideraciones necesarias para elaborar el
finiquito en el caso de rescision, en apego a lo establecido en los articulos
40,47y 60 a63delaley

La persona titular del AR solicitara a la DRMSG la rescision administrativa de los |
instrumentos contractuales en caso de incumplimiento a las obligaciones a
cargo de la persona o empresa contratista; el procedimiento iniciara a partir de
que la persona titular de la Residencia de Obra notifique a la persona o empresa
Contratista el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término
de quince dias habiles manifieste lo que a su derecho convenga y aporte en su
caso las pruebas que estime pertinentes; la UAJ fungird como ente asesor en
dicho procedimiento.
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La persona titular del AR solicitara a la DRMSG la cancelacion de una licitacion
publica, la cual debera acompanarse del soporte documental y la informacion
técnica que precise el acontecimiento que motiva la decision de la cancelacion.

La terminacion anticipada o la suspension de los trabajos o de |la prestaciéon de
servicios contratados deberan ser promovidas por la residencia de obra y
autorizadas por la persona titular del AR.

Una vez que el contratista comunica a la residencia de obra la conclusién de
los trabajos que le fueron encomendados, dentro del plazo pactado, la
residencia de obra verificara la debida terminacion de los mismos, conforme a
las condiciones establecidas en el contrato. Al finalizar la verificacion de los
trabajos, la residencia de obra contara con un plazo de quince dias naturales
para proceder a su recepcion fisica, mediante el levantamiento del acta
correspondiente, quedando los trabajos bajo responsabilidad del AR. En este
acto de entrega, la contratista quedara obligada a responder de los defectos
que resultaren en los trabajos o servicios encomendados, de |os vicios ocultos
y de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos
sefalados en el contrato respectivo y en la legislacion aplicable, mediante la
exhibiciéon y entrega de la flanza correspondiente. :

Una vez verificada y entregada la obra, la contratista, dentro del término
estipulado en el contrato, el cual no podra exceder de sesenta dias naturales a
partir de la recepcidén de los trabajos, deberan elaborar el acta de finiquito
correspondiente, en la que se hara constar los créditos a favor y en contra que
resulten para cada uno de ellos, describiendo el concepto general que les dio
origen y el saldo resultante. El documento debera contener lo establecido en
el articulo 170 del reglamento.

Pago de gastos no recuperables. La persona titular de la Direccidn General del
AR, en coordinacion con la persona titular de la Residencia de Obra
determinaran estos gastos en los casos de cancelacion de la licitacion publica,
suspension de trabajos y terminacion anticipada, asi como en la rescisidon
administrativa del contrato.
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6.1.12 Areas responsables de llevar a cabo los tramites necesarios para el
pago de las facturas que presentan los contratistas

Las AR seran las responsables de gestionar ante la DRF el tramite para pago de
las estimaciones por trabajos ejecutados que presenten los contratistas,
conforme al articulo 54 de la Ley.

Una vez revisados y autorizados los trabajos ejecutados por la Contratista, la
persona titular del AR gestionara la solicitud de pago a través del SICOP,
avalando con ello la satisfaccion y conformidad de los trabajos ejecutados. Sera
responsabilidad del AR el resguardo de la documentacion justificativa y
comprobatoria, y demas documentos que soporte la recepcion de dichos
trabajos.

6.1.13 Personas servidoras publicas que haran constar el cumplimiento de
las obligaciones derivadas del contrato, de conformidad con lo dispuesto
en la Ley y su Reglamento

El cumplimiento de las obligaciones derivadas de un contrato de obra o
servicios se evidenciara mediante la entrega de las Actas de entrega-recepciéon
y Acta de Finiquito y en su caso Acta de extincion de derechos y obligaciones,
documentos que deberan ser perfeccionados mediante la suscripciéon de la
Residencia de obra designada por la dependencia, y el representante legal de
la empresa

6.1.14 Nivel jerarquico de las personas servidoras publicas encargadas de
proponer modificaciones a las presentes politicas, bases y lineamientos, asi
como la forma en que dichas propuestas seran atendidas por el Comité de
Obras Publicas de la Secretaria de Culturay el plazo en que seran sometidas |
a la consideracién de la persona titular, asi como su difusién en los términos | /
del Reglamento

Las personas titulares de las unidades administrativas seran las uUnicas|
facultadas para proponer modificaciones a las presentes POBALINES,
indicando las razones fundadas y motivadas que sustentan la propuesta. Las
propuestas deberan ser entregadas a la persona titular de la Secretaria Técnica,
a efecto de qué por su conducto sean presentadas al COP.

Pagina 25 de 34



y 2023
Francisco
VILA

CULTURA

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS DE LA SECRETARIA DE CULTURA

Una vez que el COP analice las modificaciones y, en su caso, las dictamine
procedentes, el Presidente realizara las gestiones para su publicacion en el
DOF.

6.2 Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de
contratacion

6.2.1 Condiciones conforme a las cuales debera sujetarse la ejecucion de las
obras o la contratacion de servicios relacionados con las mismas, fundados
en los casos de excepcion a la licitaciéon publica, previstos en los articulos
42 y 43 de la Ley que, de acuerdo con el objeto y naturaleza de las
actividades de la Secretaria de Cultura le sean aplicables

En las contrataciones que se pretendan realizar sin sujetarse al procedimiento
de licitacion publica, a través de los procedimientos de invitacion a cuando
menos tres personas, las AR deberan cumplir con lo dispuesto en el numeral
6.1.3 del presente instrumento, en el apartado referente a los requisitos para
solicitar la contratacion de obras o servicios relacionados con las mismas.
Asimismo, en las contrataciones directas que se pretendan realizar de
conformidad con los montos maximos aplicables autorizados por el COP de la
SC como excepcidon a la licitacion publica, la persona titular del AR podra
establecer bajo su estricta responsabilidad la adjudicacién directa con
determinado contratista, siempre y cuando presente al area responsable de |la
contratacion, la siguiente documentacion minima:

Oficio de solicitud de contratacion;

Dictamen en el cual justifique su peticion;

Catadlogo de conceptos;

Presupuesto base o investigacion de mercado;

Programa base de ejecucién de los trabajos,

Presupuesto de la contratista;

Programa de ejecucioén de los trabajos propuesto por el contratista;
Planos, croquis o elementos gréaficos que ayuden a la comprension de los '\3
alcances;

e Copia del OLI debidamente validado por la persona Titular de la UAF;
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e Requisiciéon suscrita por el AR;
e Documento de Suficiencia presupuestal;

Documentacidn legal/administrativa de la persona o empresa contratista:

Acta constitutiva y sus modificaciones,

Poderes notariales,

Copia de la identificacion oficial,

Comprobante de domicilio,

Constancia de situacion fiscal,

Opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales,

Opinién del cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad
social,

Constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales y
entero de descuentos, emitida por el INFONAVIT,

Curriculum de la empresa,

Acuse de alta en el sistema CompraNet,

Acuse del alta en el MFIJ, y

Acuse de solicitud de alta en el catdlogo de beneficiarios de la SC.

6.2.2 Cumplimiento de las obligaciones fiscales, tributarias, en materia de
seguridad social y laboral para las contrataciones de obras o la contratacion
de servicios relacionados con las mismas

La SC en apego a las disposiciones juridicas y administrativas aplicables, asi
como en el ejercicio de sus &atribuciones, debera verificar el cumplimiento de
las obligaciones fiscales, tanto tributarias, como en materia de seguridad social
y del INFONAVIT de los contratistas, previo a la firma de los contratos de obra
publica y de servicios relacionados con las mismas. No se podra formalizar
contrato alguno sino se presentan dichas opiniones en sentido positivo, por o
que, serd necesario que se presenten al momento de su inscripcién a las
licitaciones o en la entrega de sus propuestas; al respecto la DRMSG verificara
que los contratistas presenten los siguientes documentos:

e Comprobante fiscal por el pago de cuotas obrero-patronales, emitido por
el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) asi como la Opinidon

Pagina 27 de 34



Francisco
VIL-A

CULTURA

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS DE LA SECRETARIA DE CULTURA
positiva del cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad
social (IMSS).
e Opinidn positiva y vigente de cumplimiento de obligaciones fiscales
expedida por el SAT,
e Constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales y
entero de descuentos, emitida por el INFONAVIT sin adeudo o con
garantia.

Los documentos anteriormente enlistados deberan ser expedidos en un
periodo no mayor a 30 dias previos al acto de presentacion y apertura de
proposiciones.

6.2.3 Forma y términos para la devolucién, almacenamiento o destruccién
de las proposiciones

Las proposiciones desechadas, durante una licitaciéon publica o invitacion a
cuando menos tres personas podran ser devueltas a solicitud expresa de los
licitantes, una vez transcurridos sesenta dias naturales contados a partir de la
fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna
inconformidad en trdmite, en cuyo caso las proposiciones deberan conservarse
hasta la total conclusién; agotados dichos términos la convocante podra
proceder a su devolucion o destruccion.

Bajo ninguna circunstancia las dos proposiciones que hayan obtenido la
puntuacién mas alta o las dos mas solventes, cuyo precio resulto ser el mas bajo
en un procedimiento de adjudicacién podran ser devueltas a los licitantes, aun
cuando asi lo soliciten las personas interesadas. (

6.3 Aspectos relacionados con obligaciones contractuales, incluyendo la
forma en que se deberan cumplir los términos o plazos sefialados en la Ley

6.3.1 Bases, forma y porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias
que deban constituirse para el cumplimiento de los anticipos, contratos y
para los vicios ocultos o defectos que resultaren de los trabajos realizados

De acuerdo con el articulo 48 de la Ley, las personas o empresas contratistas
que celebren contratos de obra publica o servicios relacionados con las
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mismas, deberan garantizar los anticipos que reciban, el cumplimiento de los
contratos, y los defectos o vicios ocultos que resulten de los trabajos concluidos.
Las formas de aplicar y cancelar las garantias establecidas en los contratos,
debera apegarse a lo dispuesto en los articulos 89 al 98 del Reglamento.

Garantia de anticipo. Para garantizar la correcta aplicacion de los anticipos, los
contratistas deberan entregar pdliza de fianza por el cien por ciento (100%) del
monto otorgado sin incluir el impuesto al valor agregado, expedida por una
compania legalmente autorizada para ello, a favor de la TESOFE y a satisfaccion
de la SC, la cual estara vigente hasta su total amortizacion.

Garantia de cumplimiento. La persona o empresa contratista a quien se le
adjudique un contrato por regla general debera entregar pdliza de fianza
expedida por institucion autorizada para ello, a favor de la TESOFE y a
satisfaccion de la SC, por un monto equivalente al veinte por ciento (20%) del
importe total del contrato, sin incluir el impuesto al valor agregado, a fin de
garantizar su cumplimiento.

Garantia por defectos o vicios ocultos. Para garantizar los defectos que
resultaren por los trabajos concluidos, los vicios ocultos y cualquier otra
responsabilidad en que hubiera incurrido la persona o empresa contratista, la
DRMSG solicitara la pdliza de fianza expedida por una institucién autorizada
para ello, en términos de la LISF, a favor de la de TESOFE vy a satisfaccion de la
SC por el equivalente al diez por ciento (10%) del monto total ejercido de los
trabajos, una carta de crédito irrevocable por el equivalente al cinco por ciento
(5%) del monto total ejercido-de los trabajos, o bien, aportar recursos liquidos
por una cantidad equivalente al cinco por ciento (5%) del mismo monto en
fideicomisos especialmente constituidos para ello.

Resguardo y devolucién de garantias. La DRMSG serad quien tendra bajo su
resguardo y custodia las garantias, hasta que realice su ejecucion o devolucion.
El contratista deberd solicitar por escrito a la DRMSG la devolucién o
cancelacion de la fianza una vez hayan cumplido los tiempos establecidos para
cada caso.
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Aplicacion de garantias. E| AR integrara un expediente y realizara los tramites

procedentes ante la DCA a través de la DRMSG y la UAJ para hacer efectiva la
garantia, cuando se presente alguno de los supuestos siguientes:

e En caso de las garantias de cumplimiento de contratos, cuando el
contratista incumpla cualquiera de las obligaciones estipuladas en el
contrato, ante la DRMSG con el apoyo de la UAJ.

e Respecto de las garantias derivadas del primer parrafo del articulo 66 de
la Ley, cuando el contratista no responda por los defectos o vicios ocultos
gue se presentan en los trabajos ejecutados, el AR solicitara a la DRMSG
la garantia entregada por el contratista y que se encuentra bajo su
resguardo y custodia; y el AR solicitara a la UAJ haga efectiva dicha
garantia; al final del procedimiento informara el resultado a la DCA.

Cancelacion de garantias. La cancelacion de las garantias de cumplimiento
de los contratos procedera cuando el AR, lo solicite a la DRMSG, previa
verificacion del AR de la recepcidon satisfactoria de los trabajos ejecutados,
otorgando por escrito su conformidad con las obras y/o con |la prestacién del
servicio. .

La cancelacion de la pdliza de fianza de vicios ocultos procedera conforme a lo
establecido en el ultimo parrafo del articulo 174 de la LISF, en el cual se indica
que, “Tratandose de reclamaciones o requerimientos de pago por fianzas
otorgadas a favor de la Federacion, del Distrito Federal, de los Estados y de los
Municipios, el plazo [..] ..sera de tres anos”.

6.3.2 Criterios para exceptuar a los contratistas de la presentacién de
garantias para el cumplimiento del contrato, de conformidad con el articulo
48 de la Ley

En los casos sefialados en el articulo 42 fracciéon nueve de la Ley, cuando la
condiciéon socioecondmica de los contratistas no les permita cumplir con los
requisitos para la constitucién de la garantia, asi como a la fraccién diez del |
mismo, se debera tomar en cuenta la naturaleza de los servicios a contratar y
los conocimientos y experiencia que se requiera del prestador de servicios; y al '
articulo 43 de la Ley, el director general del AR, bajo su responsabilidad, podra
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exceptuar a los contratistas de presentar la garantia del cumplimiento del
contrato respectivo, debiendo expresar de forma fundada y motivada las
razones.

6.3.3 Aspectos a considerar para la determinacion de los términos,
condiciones y procedimientos al aplicar las penas convencionales y
relaciones econémicas, atendiendo lo dispuesto en el articulo 46 bis de la
Ley

I Penas convencionales

El porcentaje de las penas convencionales que se aplicardn debera
establecerse en la Convocatoria de Licitacidn y en el contrato respectivo,
atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos a
contratar, tipo de contrato, grados de avance y posibilidad de recepcion parcial
de los trabajos, debiendo definir el tipo, la forma y los porcentajes que se
utilizaran.

Las penas convencionales se aplicaran sin perjuicio de la facultad que tiene la
SC, para exigir el cumplimiento del contrato o para rescindirlo.

Las penas convencionales Unicamente procederan cuando concurran causas
imputables al Contratista; la determinacion del atraso la realizara la Residencia
de Obra, en su caso con el apoyo de la Supervision Externa con base en la fecha
de terminacion, parcial o total, fijada en el programa de ejecucion convenido.
Las penas convencionales deberan aplicarse tomando en cuenta sdlo la parte
proporcional del atraso; por lo que su aplicaciéon no debe afectar la parte de
cumplimiento parcial.

Para las penalizaciones econémicas, se pactara una retencidén a cargo del
Contratista, la que se aplicara directamente en las estimaciones, misma que el
Contratista podra recuperar si regulariza los tiempos de atraso sehalados en los
programas pactados de ejecucion, de suministro o de utilizacion de los
insumMmos.
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La aplicacion de las retenciones tendra el caracter de definitiva, en el dltimo
periodo analizado, si a la fecha pactada de terminaciéon de los trabajos, éstos no
se han concluido.

Il. Porcentaje de aplicaciéon de pena convencional al monto del contrato
por incumplimiento en la fecha de terminacion de los trabajos.

La SC a traveés de la Residencia de Obra, debera verificar que las obras del
contrato se estén ejecutando por el Contratista de acuerdo con el programa
aprobado, para lo cual comparara mensualmente el avance de la obra.

El porcentaje de la pena convencional que aplique la SC a contratistas sera del
0.5 % (cero punto cinco por ciento) al monto de los trabajos que no se hayan
ejecutado o prestado oportunamente, por cada dia de atraso en que incurra el
Contratista desde la fecha de terminacion pactada hasta la total conclusién de
los trabajos, salvo que la Residencia de Obra determine que el atraso obedezca
a causas ajenas al Contratista, esta pena la determinaréd la SC a través de la
Residencia de Obra, en la Convocatoria de Licitacion y en el Contrato
respectivo.

El monto que se determine se aplicara directamente en las estimaciones
pendientes de pago y/o en el finiquito de los trabajos.

Las penas convencionales mencionadas anteriormente en ningln caso podran
ser superiores en su conjunto al monto de la garantia de cumplimiento.

lll. Porcentaje de retencién que se aplicara al Contratista por atraso e,
incumplimientos al programa de obra y/o al contrato.

El porcentaje de retencidon que se aplicard al Contratista por atraso o
incumplimiento en el programa de obra; programa de suministro de
materiales; programa de maquinaria y equipo; programa de personal técnico,
administrativo y obrero, podra establecerse entre el rango del 5% (cinco por
ciento) al 10% (diez por ciento) de acuerdo al monto total del contrato; este
porcentaje se determinara en la Convocatoria de Licitacion por la SC, y los
atrasos, incumplimientos y montos de la retencidon los determinard la
Residencia de Obra y en su caso con el apoyo de la Supervision Externa,
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conciliando éstos con el Contratista, y se aplicardn directamente a la
estimacion del periodo.

Lo anterior con base en la siguiente tabla:

Importe a contratar Retencién por Sancioén por
periodo cada dia de
mensual atraso

Mas de 200 millones de pesos 10.0% 5al millar
Mas de 100 millones y hasta 200 7.5% 5 al millar

millones de pesos

Mas de 50 millones y hasta 100 5.0% 5 al millar
millones de pesos

Mas de 30 millones y hasta 50 5.0% 5 al millar
millones de pesos

De 30 millones de pesos 0 menos 5.0% 5 al’'millar

7. Transitorios

Primero. Las presentes POBALINES, seran dadas a conocer una vez aprobadas
por el COP, mismas que entraran en vigor al dia siguiente al de su difusion en '
el DOF. De igual manera, seran publicados en la Normateca Interna de la
Secretaria, asi como, en el Sistema de Administracion de Normas Internas.

La publicacién de este documento tiene por objeto que las Politicas Bases y
Lineamientos de la SC para obra publica y servicios relacionados con las
mismas rijan el actuar de unidades administrativas del sector central y los
organos administrativos desconcentrados sin patrimonio propio ni autonomia
juridica, ante posibles dudas o controversias del orden administrativo o judicial.
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Segundo. A partir de la entrada en vigor de las presentes POBALINES, se dejan
sin efectos las POBALINES en Materia de Obras Publicas vy Servicios
Relacionados con las mismas dictaminadas por el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Cultura en su Sesion Ordinaria
No. 12, celebrada el 15 de diciembre de 2017.

Tercero. A los actos y contratos que la SC haya celebrado con anterioridad a la
entrada en vigor de las presentes POBALINES, les seran aplicables las
disposiciones administrativas vigentes al momento de su formalizacion.

Cuarto. Para efectos de lo anterior, las POBALINES se aplicaran de forma
complementaria a lo dispuesto en la Ley de Obras Publicas y Servicios

Relacionados con las Mismas y su Reglamento.

Ciudad de México, a 14 de abril de 2023

Omar Monroy Rodriguez
ular de la Unidad de Administracion y Finanzas
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